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Introduccion

El proposito de este manual es explicar el funcionamiento del sitio web de Q-flow. El sitio web de Q-flow
es la herramienta que permite a los usuarios iniciar workflows, interactuar con ellos y visualizar
informacion de los procesos.

Organizacion de este manual

Este manual esta dividido en las siguientes partes:

e Ingreso al sitio: describe cdmo acceder al sitio de Q-flow.

e Sitio principal: describe y explica qué funciones cumple cada una las partes que componen el
sitio principal de Q-flow, que es aquél cuyo contenido es comun a todos los usuarios.

e Sitio personal: describe y explica qué funciones cumple cada una de las partes que componen
el sitio personal de Q-flow. El sitio personal es especifico de cada usuario.

e Creaciéon y Administracion de Vistas: explica el concepto de vistas y como definirlas.

e Web parts: explica como utilizar las web parts de Q-flow y describe cada uno de los tipos de
web part disponible para ser utilizado en el sitio.

e Operaciones sobre las vistas de Q-flow: explica como aplicar operaciones sobre los
templates, workflows, tareas y otros elementos manejados por Q-flow. Explica cdmo realizar
operaciones como iniciar un workflow, contestar un paso y delegar una tarea.

e Personalizacion: explica como modificar la apariencia del sitio de Q-flow.
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Ingreso al sitio

Para ingresar en el sitio de Q-flow:

1. Abra Internet Explorer.
2. Escriba la direccion del sitio de Q-flow (por ejemplo, http://servidorQflow/gflowwebsite).

Login
Para ingresar en el sitio de Q-flow, un usuario debe realizar la operacion de Login.

Q-flow utiliza seguridad integrada con Windows. Los usuarios se autentican en Q-flow con las mismas
cuentas que utilizan para autenticarse en Windows.

Si Internet Explorer esté configurado para utilizar automaticamente la identidad Windows del usuario, la
operacion de Login es automética. En este caso, cuando usted intente ingresar en el sitio web de
Q-flow, no vera la pantalla de login, sino que ingresara en el sitio directamente, sin pasar por ella.

Si Internet Explorer no esta configurado de esa forma, o si hay una falla en el login automético, Q-flow
le mostrara la pantalla de login.

La Figura 1 muestra la pantalla de Login del sitio de Q-flow. Para poder ingresar en el sitio, usted
debera completar los siguientes datos:

e User Name: es su nombre de usuario, precedido del nombre de dominio y de una barra
invertida (ver Figura 1). No olvide escribir el nombre del dominio, de lo contrario Q-flow no
reconocera su nombre de usuario.En | a figura, el nombre del
usuari o es fAppereirao.

e Password: es la contrasefia correspondiente a su usuario.

Log In
User Name: ppereira
Fassword: ooocioocl

Provider: IUI'LI-’.‘lEltC-I j

Figura 1 Login

Despu®s, haga clic en fiLog | no.

Sitio principal

El sitio de Q-flow estéa dividido en dos partes: el sitio principal y el sitio personal.

d o mi

n
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El sitio principal es el que aparece cuando un usuario abre el sitio de Q-flow. El sitio principal es igual
para todos los usuarios, y muestra informacion de todos los templates, workflows y tareas del sistema.
La informacién esta organizada de acuerdo con la estructura de paquetes. La Figura 2 muestra el sitio
principal en el estado en que se encuentra inmediatamente después de la instalacién de Q-flow.

Inicio | Configuracion | Preferencias | Busqueda avanzadal

# Pagina de inicio Usuario: Pedro Pereira

Muestra las weh parts seleccionadas para el sitio

Templates A Editar contenido @ Madificar contenido @ Reiniciar web parts
£ Flows Esta pagina puede ser persenalizada utilizande web parts.
Para agregar o modificar seleccione el vineule de medificacién de contenido.

Para editar las propiedades de una web part seleccione I epeisn de editar la web
part desde el meni de la misma

Tareas
Motificaciones

Vistas

Paguetes

Estadisticas

= | Urudata

» Q-flo

[ Buscadores

» Google
..+ Especificos

Figura 2 Sitio principal
El sitio principal esta dividido en tres zonas:

e El panel principal: ocupa la mayor parte de la pantalla y muestra informacién. Es en él donde
Q-flow muestra las listas de workflows, templates y tareas.
e El arbol de navegacion: es la barra que aparece a la izquierda de la pantalla.
e Labarra superior: es una barra horizontal que se encuentra en la parte superior de la pantalla.
Permite realizar tareas administrativas, realizar busquedas avanzadas y cambiar de sitio (pasar
del sitio principal al personal y viceversa). Q-flow no le muestra a todos los usuarios todas las
opciones de la barra superior. Hay opciones que sOlo aparecen si el usuario que esta
navegando por el sitio tiene permiso para realizar las operaciones relacionadas con ellas. Por
ejemplo, si un usuario no tiene permiso par a administrar vZ2ncul os, I
v2nculosd0 no aparece cuando ese usuari o ingresa e

A continuacion, se describe cada una de las secciones del sitio web.
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Panel principal

El panel principal es la zona en la que Q-flow despliega informacién en forma de listas, formularios, web
parts, graficas, diagramas y otros elementos.

En la parte superior del panel principal, Q-flow indica la seccién actual, la descripciéon de la seccion
actual, el paquete actual y el usuario actual (el nombre del usuario correspondiente a quién esta
accediendo al sitio). La seccién actual es la parte del sitio por la que se esta navegando. Por ejemplo, si
el wusuario hizo clic en el v2Znculo ATemplatesd, | a se

El paquete actual es el paquete por el que se estd navegando. Cuando el usuario hace clic en algun
vinculo del arbol de navegacion, Q-flow muestra en el panel principal los elementos del paquete actual

que corresponden a ese vinculo. Por ejemplo, sielusuar i o hace cl i cyelpaquefebBauap!| at es
es fAiWeot,@s§dbow mostrar8 | os templ at es \\Vgeunet (figeds 3).&€h e c e n
paquete actual por defecto es el paquete raz2z (ARoot
vZ2nculo fiPaqueteso del 8§r bol de navegaci - n.

-

Nombre de la seccidn actual

Templates list ofthe current package

Rpaquete actual ~Descripcion de la seccidn actual

ID ~ Narme

29 Prueba

Figura 3 Parte del panel principal que muestra la seccion actual, su descripcion y el paquete actual

El panel principal puede mostrar web parts en la pagina de inicio, y permite que el usuario agregue o
borre web parts. Las web parts son componentes que permiten personalizar un sitio web. Por medio de
web parts, un usuario puede decidir qué informacién desea ver en un sitio, y cédmo esta informacion
estard dispuesta. L a s e cWeb pamso fi e x pl konae@o de web part y su uso en Q-flow.

Arbol de navegacion
El arbol de navegacion es la barra que aparece a la izquierda. Esta dividido en las siguientes secciones:

Busqueda rapida
Templates

Flows

Tareas
Notificaciones
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Vistas

Paquetes

Estadisticas

Otras (tantas secciones de vinculos como hayan sido definidas).

A continuacion, se explica cada una de las secciones.Las secciones ATempl ateso, |
fiNotificacionesO muestran vVvi st aercadeevistasy vistas éehssstemaPor m8§
consul t e [Craciéney@dmiinistracidm de Vistaso .

Busqueda rapida
En la seccion de busqueda rapida hay una caja de texto al lado de un icono que representa una lupa
(Figura 4).

| I

Figura 4 Blsqueda rapida

Si el usuario escribe un texto en la caja de texto y hace clic en la lupa, Q-flow busca workflows cuya
descripcién contenga el texto ingresado en la caja de texto. Si el texto ingresado es un niimero, Q-flow
buscara también workflows cuyo identificador correlativo coincida con el niumero ingresado. Q-flow
muestra los resultados de la basqueda en el panel principal (Figura 5).

Pagina de inicio | Administrar vistas | Configuracidn del paguete | Configuracidn general | Bisgueda a
i ¥ista dindmica
a se generd dinamicamente. Se puede cambiar el alcance utilizando el enlace de bisqueda avanzada
ID
. s Progreso
correlativo  Nombre del flow Descripcidn del flow Nombre del template Bandera del flow
del flow
del flow ~
6 Pregunta 1 Prueba 0
Aprobacidn 1 Aprobacidn 0
Figura 5 Resultado de una busqueda rapida

Cuando un wusuari o hac eflorcrhuestra ea al painel grinctipdl la tisea siedtemplgres
del paquete actual. Si el usuario tiene permiso para iniciar workflows en el paquete actual, puede
hacerlo por medio de un clic sobre el template que desea utilizar como base para el workflow a iniciar.

Flows

Cuando un wusuar i o h aflovemuestra en el panel prifcipal la dista,de viprkflows del
paquete actual. Si el usuario tiene suficientes permisos, puede hacer clic sobre un workflow y ver el
formulario de ese workflow, y desde alli acceder a mas informacion. También puede realizar otras
operaciones.

10
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Dentro de |l a zona fAFlowsodo hay varios v2nculos que |
filtrados por criterios predefinidos:

e Activos: muestra solamente los workflows activos del paquete actual.

0 En espera: muestra solamente los workflows en espera del paquete actual. Los
workflows en espera son los que estan esperando por alguna accion de un usuario, por
ejemplo, que un usuario responda una tarea.

o0 En error: muestra solamente los workflows detenidos debido a la ocurrencia de algun
error. Estos workflows no quedan detenidos definitivamente, sino que quedan a la
espera de alguna correccion.

e Finalizados: muestra los workflows que ya terminaron su ejecucion.

e Pausados: muestra los workflows pausados. Para que un workflow esté pausado, alguien debe
pausarl o (por informaci -n acer ca dPRausao ,mod epnatursoa rd
fOperaciones particulares de las vistas de workflowso ) .

Tareas

Cuando un wusuari o ha dlevw muésiracen e paneh friacipa ka $ista,de tQeas del
paquete actual. Q-flow genera una tarea cuando un workflow llega a algin paso interactivo y espera
que uno de sus destinatarios contesten (por ejemplo, espera que los destinatarios de una pregunta
contesten; los pasos de notificacion no generan tareas). Para cada tarea se muestra la fecha de inicio,
el nombre de la tarea, el asunto y el destinatario.

Notificaciones

El vzZ2ncul o ANot i f i-flovanuestranlas sdiificdtianesedel pagueete &ctual. Q-flow envia
notificaciones a todos los destinatarios de un paso de notificacién cuando un workflow llega a uno de
€S0S pasos.

Vistas

El v2ancul o #fVi-Bowvmsestre savistas definidas para el paquete actual. Estas aparecen
divididas en ocho conjuntos representados por ocho solapas.

# Vistas de paquete

Templates Flows Tareas Tareas a Notificaciones Notificaciones a Acciones Acciones a

Nombre Descripcion

/ Templates desprotegidos

/ Templates s recientemente

Figura 6 Vistas
Los ocho conjuntos son los siguientes:

e Templates: vistas cuyos elementos son templates.

11
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e Flows: vistas cuyos elementos son workflows.

e Tareas: vistas cuyos elementos son tareas. Muestran una linea por tarea, o sea, por paso de
pregunta o tarea ejecutado.

e Tareas a: vistas cuyos elementos son tareas propias de cada usuario. A diferencia de las
anteriores, muestran una linea por cada destinatario de una tarea. Si una tarea tiene cinco
destinatarios, muestran cinco lineas, una para cada uno de ellos.

e Notificaciones: vistas que muestran las notificaciones. Muestran una linea por paso de
notificacién ejecutado.

e Notificaciones a: vistas que muestran notificaciones propias de cada usuario. Muestran una
linea por cada destinatario de una notificacion.

e Acciones: vistas que muestran acciones de control de tiempo (recordatorios, alertas,
delegaciones y vencimientos). Muestran una por paso de pregunta o tarea ejecutado.

e Acciones a: vistas que muestran acciones propias de cada usuario. Muestran una linea por
destinatario de una accion.

Dentro de | a zadends tfedNinsutosadirettostparag/los siguientes tipos de vistas:

e Templates
e Flows
e Tareas

Dentro de cada una de las categorias definidas por esos vinculos, puede haber vinculos a vistas que
hayan sido marcadas como importantes y que, por lo tanto aparecen en el &rbol de navegacion.

El concepto de vistas y el procedimiento para definirlas son explicados en la seccién fiCreacion y
Administracion de Vistas0 de este manual

Paquetes

La seccién paquetes permite elegir el paquete actual. Cuando un usuario hace clic sobre el vinculo
fi Paqu e t-flov muestrdla parte de la estructura de paquetes que el usuario esta autorizado a ver
(Figura 7).

I i nbian ol s ‘ i Arbol jerarquico del paquete
Esta pagina permite seleccionar un paguete de la jerarquia para filtrar los elementos del sitio

Templates

= Root

J Finanzas

J Operaciones

“J Ejemplos
J ventas

Tareas

[l

Figura 7 Estructura de paquetes

Para seleccionar un paquete, haga clic sobre el icono que le corresponde. Esto hard que ese paquete
pase a ser el paquete actual. A partir de ese momento, cuando haga clic en alguno de los otros
vinculos, Q-flow mostrar4 elementos pertenecientes a ese paquete. Por ejemplo, cuando haga clic
sobr e 0T e mifolw mdsteasa dos tem@Plates del paquete seleccionado.

12
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Estadisticas

La seccion de estadisticas funciona como un tablero de instrumentos para los supervisores: provee
mediciones y la informacion necesaria para controlar los procesos. Muestra graficas con informacion
acerca de los procesos. Hay dos tipos de graficas:

e Carga actual: muestra la cantidad de workflows activos en el sistema, cuantos de ellos estan
en espera y cuantos de ellos estan detenidos debido a errores (Figura 8).
e Actividad: muestra cuantos workflows, tareas o pasos fueron iniciados durante un cierto
periodo de tiempo. El usuario puede elegir el tipo de elemento sobre el que trata la grafica. Las
tres opciones son fAFlowso, fATareaso YalaiTRmBéoso, vy
c

puede especificar el per2odo de f{FHgarag).o donde dice

Flows por estado

90

Z3

54 —

36

18

0—

Flows activos Flows en espera Flows en error

Figura 8 Carga actual

13
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Flows iniciados en el periodo

30
24
Tipo de elemento
« Flows
18
C Tareas
C pasos
12

Fraccidn de tiempo
|Ultimos 31 dias =]

LA A L L R o O O o O o U o B o B o . g . . . (. ., . (. . R (. . . . . . (.. ¢

e P, S e, e M S T e s e S o B J e ek ey e Y R | S S T T St (X e e TR S <3

A M TN YN 00 A NMT OGSO O0 - MT N YN OO

NN AN NN NMM P R N R T T IR R = et
Figura 9 Actividad

Vinculos

La seccion de vinculos puede no tener nada, o puede tener vinculos y categorias definidos dentro de la
organizacién. En la Figura 10 se muestran dos categorias principales: A Ur udat ao¢ y fABuscad:
primera contiene dos vinculos. La segunda contiene tanto vinculos como categorias.

Algunos vinculos se abren en la misma ventana donde usted ve el sitio de Q-flow. Otros se abren en

una nueva ventana. El modo en que se abre un vinculo esta determinado por como esta configurado.

La s e cAdministrar fiinculos0 explica c¢-mo crear <categor2as y Vv?2
organizarlos y configurarlos.

Estadisticas

Urudata

» O-flow

- |ntellikon

~ | Buscadores

» Google

-» Especificos

.+ Google videos

Figura 10 Seccidn de vinculos

14
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Barra superior

La barra superior presenta opciones de administracion del sitio, entre otras cosas. Las opciones de la
barra superior son:

¢ Inicio: muestra la pagina de inicio.

e Configuracion: permite administrar vistas, vinculos y permisos de acceso.

e Preferencias: permite configurar la apariencia del sitio y seleccionar la pagina de inicio del
usuario actual.

e Blsqueda avanzada: permite buscar templates, workflows o tareas utilizando los mismos
criterios que se pueden utilizar para definir una vista.

e Mi sitio: navega al sitio personal del usuario. E | sitio personal deSitousuar i
personalo .

Inicio

La péagina de inicio es la pagina que Q-flow le muestra a un usuario cuando éste ingresa al sitio web.
Puede contener web parts configuradas por el usuario. Por mas informacion acerca de las web parts,
consul te MWebparwsc.ci - n i

Preferencias

La pagina de preferencias presenta dos opciones:

e Seleccioén de pagina de inicio
e Aplicar tema

Seleccion de pagina de inicio

La pagina de seleccion de péagina de inicio permite especificar la pagina que se mostrara cuando el
usuario abra el sitio web de Q-flow. Las opciones son las siguientes:

e Web parts: la pagina de inicio es la pagina que muestra las web parts. Hay dos formas
posibles para mostrar las web parts:
0 Dos columnas: las web parts son dispuestas en dos columnas.
0 Sin columnas: las web parts no son dispuestas en columnas. El ancho de cada web
part ocupa todo el ancho del panel principal.

e Vista de sistema: la pagina de inicio mostrara el contenido de una de las vistas del sistema. Si
selecciona esta opcion, debe que elegir también la vista de sistema que serd mostrada.

e Vista personal del sistema: la pagina de inicio mostrara el contenido de una de las vistas
personales del sistema o)porSiejsaripdooc i ofmMMi se sttar eap
también la vista que sera mostrada.

e Vista publica: la pagina de inicio mostrara el contenido de una vista no personal definida por
algun usuario. Si selecciona esta opcion, debe elegir también la vista que serd mostrada.

e Vista personal: la pagina mostrara el contenido de una vista personal definida por el usuario
actual. Las vistas personales son las que se definen en el sitio personal, y sélo tienen
informaci  -n propia del usuario actual . Ej empl o:
vista de ti po fphtague 90la mumsirs las tareasl conmpragieso mayor a 50%).
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e Tablero de control: muestra una gréafica (hay que elegir cual) o la pagina de busqueda

avanzada. Las gr 8ficas posibles son | aBlodifcarganteradod es ( ¢
en la parte sobre web parts de este manual para ver descripciones y ejemplos de cada tipo de
gréfica):
0 Mis supervisados ( descr it a Modficas eontenidoon f@®n | a parte so
parts de este manual)
0 Missuplencias(descr i ta Maificearecentenidoin, fien | a parte sobr

de este manual)
0 Cargaactual ( v eEstadiSticaso )
0 Actividad ( v eEstadiSticaso )
e Url personalizada: muestra una pagina web cuya direccion debe ser escrita en la caja de texto
que aparece al lado de esta opcion. Por ejemplo, para que la pagina de inicio muestre el sitio
de Urudata, se debe escribir thttp://www.urudata.como .
e Vinculo: permite elegir un vinculo de los ya existentes y muestra en la pagina web la pagina

cuya direcci - -n corresponde al vzZncul o selecci o
per s on a,lpera atiiza ana direccion especificada en un vinculo. Consulte la seccion
fAdministrar vinculos0 para obtener informaci-n sobre c¢c-mo cr

# Pagina de inicio
Muestra las web parts seleccionadas para el sitio

@ Web parts E
' vista de sistema | Actions =l
" vista personal de sistema My active flows |
 vista publica EEE x|
' vista personal | alicolumns -]
" Tablero de control |His supervisados ;l

= Url personalizada | |

=] ﬁ Mavigation

= & Urudata
& Q-flow
& Intellikon
B 7 Buscadores
= & Google
B B Especificos
& Google videos
# Gooale books =l

Cancelar Restaurar pagina de inicio por defecto

Figura 11 Seleccién de pagina de inicio

O vinculo

R
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Aplicar tema

La p8gina nAwleiscara teemmana | i sta (ASeleccionefloun t ema
Cuando usted selecciona un tema de la lista, Q-flow muestra a la izquierda una imagen de como se

vera el sitio con ese tema. Para aplicar ese tema y modificar asi la apariencia del sitio, haga clic en
AAplicaro.

Vista previa Seleccione un tema

|Zaﬂro

Aplicar Cancelar

Figura 12 Aplicar tema

Configuracion
La pagina de configuracion muestra cuatro opciones:

e Administrar vistas: muestra la pagina que permite agregar, modificar y eliminar vistas.

e Administrar vinculos: muestra la pagina que permite agregar, modificar y eliminar vinculos y
categorias.

e Configuracion del paquete: muestra la pagina que permite configurar los permisos de acceso
al paquete actual.

e Configuracion general: muestra la pagina que permite configurar los permisos de acceso al
sitio web.

Administrar vistas

La pagina de administracion de vistas es similar a la pagina que aparece cuando un usuario hace clic

en el v2npculo AVistasodo, con | a dif er en svidas, thedificaue pr e
las vistas existentes o borrar una vista. La Figura 13 muestra la pantalla de administracién de vistas, y

muestra los iconos sobre los que se debe hacer clic para modificar y borrar una vista. Los detalles de la

definicion de vistas estdn descrito s e n | aCresaeidn ¢ Admimistracion de Vistaso .
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# Administrar vistas de paquete
Esta pagina permite agregar, modificar y eliminar vistas del paguete actual

Templates en produccién Flows Tareas Tareas a Notificaciones Notificaciones a Acciones Acciones a

=k agregar vista
Nombre Descripcion
& X Templates desprotegidos

& X Templates modificados recientemente

\Eliminar la vista

Modificar la vista

Administrar vistas del sistema

Figura 13 Administrar vistas
Administrar vinculos

La pagina de administracion de vinculos permite crear los vinculos que aparecen en la seccién de
vinculos de la barra de navegacion. La Figura 14 muestra esa pagina. En ella, Q-flow muestra el &arbol
de vinculos. El arbol de vinculos muestra la estructura de vinculos ordenados tal como aparecen en la
barra de navegacion.

Cada elemento del arbol de vinculos aparece acompafado de un icono que indica si es un vinculo o
una categoria. En la parte superior derecha del recuadro donde se muestra el arbol de vinculos hay
cuatro iconos que permiten realizar operaciones: crear un vinculo, crear una categoria y cambiar el
orden de los elementos del arbol. La Figura 15 muestra los iconos y sus significados.

Las categorias sirven para agrupar vinculos y otras categorias. Cuando un usuario hace clic sobre una
categoria en la barra de navegacién, nada sucede. Un vinculo también puede ser utilizado como
agrupador, por lo que también puede contener categorias y otros vinculos. Por ejemplo, en la Figura 14,

el vZncul o fAGoogled contiene | a categor2a HfAEestpec?2fic

caso, fMAGoogled funciona como una categor2za que,

18
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’ p/ »":)
Arbol de vinculos S & L
=] Q Navegacion
= & Urudata
& Q-flow

& Intellikon
= 77 Buscadores
= & Google

= E

= 77 Especificos
& Google videos
& Google books
& Yahoo

Figura 14 Administracién de vinculos

& Vinculo

E¥ Categoria

4" A H

% Agregar vinculo
e P | SR -
& A~gregar categoria

€ Mover hacia arriba

Figura 15 iconos de administracion de vinculos y sus significados

Para agregar un vinculo:

1. Haga clic en el icono que corresponde a la operacion A Agr egar v ZFigwauls)o Bn
respuesta, Q-flow muestra, a la derecha del arbol de vinculos, un recuadro que le permite editar
las propiedades del nuevo vinculo (Figura 16).

2. Edite las propiedades del nuevo vinculo. Estas son:

a. Nombre: es el nombre bajo el cual el vinculo aparecera en la barra de navegacion.
b. Descripcion: pequefia descripcion del vinculo.
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c. Url: direccion de la pagina a la que conduce el vinculo (por ejemplo:
http://www.urudata.com).
d. Destino
i. Marco de contenido: si esta opcién esta activada, cuando un usuario haga clic
en el vinculo, el navegador abrira el vinculo en el panel principal, dentro del
sitio de Q-flow. La barra superior y la barra de navegacién permaneceran
visibles.
i. Nueva péagina: si esta opcion esté activada, cuando un usuario haga clic en el
vinculo, el navegador abrird el vinculo en una nueva ventana.
e. Permisos
i. Restringir permisos: si esta opcién esta activada, Q-flow restringira el acceso
al vinculo de acuerdo con los permisos estipulados. Los permisos se manejan
de la misma forma que los permisos de las vistas. Por mas informacion,
C 0 n s WPkrinisosofi d e n t Defmici@h ele vistaso .

Propiedades del vinculo
Nombre l |
Descripcion I I
Url I I
Destino & Marco de contenido
€ Nueva pagina
Permisos

" Restringir permisos

P Agregar rol

Aceptar Cancelar

Figura 16 Agregar vinculo
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Permisos

V¥ Restringir permisos

e Agregar rol

Nombre Descripcion Permitir Denegar Tipo de rol
: ~
X Pedro Pereira o '® &

Figura 17 Vinculo al que se le agreg6 permiso de acceso para el usuario "Pedro Pereira"
Para modificar un vinculo:

1. Seleccione el vinculo en el arbol de vinculos. Esto hace que Q-flow muestre un recuadro que

muestra las propiedades del vinculo, y permite modificarlas (Figura 18). Este recuadro es igual

alque se muestracuandos e agrega un v2nculo, salvo porque 1in
2. Modifique las propiedades que desee cambiar. Las propiedades son las mismas que se pueden

editar cuando se crea un vinculo. Es posible agregar nuevos permisos y quitar permisos que ya

existen.
3. Haga clic en fAAceptaro.
Propiedades del vinculo
Mombre ICZ_I flowy l
Descripcidn L l
Url [http Shwewewe urudata.comy/gflow ]
Destino & Marco de contenido
 Nueva pagina
Permisos

[T Restringir permisos

P Agregar rol

Eliminar Aceptar Cancelar

Figura 18 Cuadro de propiedades de un vinculo

Para eliminar un vinculo:

21



Qf303004ESP Sitio Web v1.0

1. Seleccione el vinculo en el arbol de vinculos. Esto hace que Q-flow muestre el recuadro que
muestra las propiedades del vinculo (Figura 18).
2. Haga clic en el bot-n AElIiminaro.

Para agregar una categoria:

1. Haga clic en el icono que corresponde a la operacion i Agr egar ¢ a tFigugadlb)2Emo (v er
respuesta, Q-flow muestra, a la derecha del arbol de vinculos, un recuadro que le permite editar
las propiedades de la nueva categoria. Este recuadro es igual al que Q-flow muestra cuando
usted agrega un vinculo, salvo por el hecho de que las Unicas propiedades de una categoria
son fANombreo y fFDOwslé)r i pci -no (ver
2. Ingrese en cada propiedad los valores que desee.
3. Haga clic en fAAceptaro.
Para modificar o para eliminar una categoria, proceda de la misma forma que para modificar o para
eliminar un vinculo, respectivamente.
Configuracion del paquete
La pagina de configuracion del paquete permite definir quiénes pueden acceder al paquete actual, y si
pueden hacerlo, qué operaciones pueden realizar. La Figura 19 muestra la pantalla de configuracién del
paquete. Dicha pantalla tiene una lista de los roles, usuarios y grupos que estan autorizados a acceder
a informacién del paquete.
:# Configuracién del paquete
Administra la seguridad del paguete actual
Quitar el rol de la lista
Modificar el rol
4k agregar rol
Jombre Descripcion Permisos Tipo de rol
& X’ Administrator ver items é
4 X Designer Ver items E
7 X Pedro A s Administrar flows, Iniciar flow, ;
z Pereira ; S
& K User ver items g
Figura 19 Configuracién del paquete
En |a columna APermi soso0 se muestra | as operaciones ¢
2conos que aparecen en | a col umna isfaidefioe permisos palad i ndi
un usuario, un rol o un grupo. La Figura28e n e | a Pamigosbd otnufe st ra | a correspon
iconos y tipos de rol.
Para agregar un rol:
1. Haga <clic en #Aléwgmuesgaauna ventahadque leQpermite elegir un rol, grupo o
usuario. Por mas informacion sobre el funcionamiento de esa ventana, consulte, en la seccion
fAspectos comunes del sitiowebdo , e | aPeraisdas@a.d o i
2. Haga clic eMfloidgegaatedar 8t em a la |lista con el perm

mas. Para agregar mas permisos, modifique el rol.
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Para madificar un rol, haga clic en el icono correspondiente a la opcion modificar (lapiz, Figura 19).
Q-flow mostrara una ventana como la de la Figura 20. Dicha ventana muestra una lista con todos los
permisos posibles:

Administrar seguridad: permite modificar la configuracion de seguridad del paquete actual.
Administrar vistas: permite crear, modificar y eliminar vistas definidas sobre elementos del
paquete actual.

e Administrar vinculos: permite crear, modificar y eliminar vinculos, y conceder permisos
sobres esos vinculos.

e Administrar flows: permite realizar operaciones sobre los workflows del paquete actual, como
finalizar un workflow.

e Administrar web parts: permite manipular las web parts del sitio principal.

e Iniciar flow: permite iniciar workflows basados en templates del paquete actual.

e Responder tareas: permite responder tareas del paquete actual. Un usuario puede responder
una tarea si es destinatario de esa tarea, suplente de un destinatario 0 supervisor de un
destinatario.

e Ver items: permite visualizar los elementos del paquete actual.

e Explorar: permite ver detalles de los workflows del paquete actual (ver todos los datos, roles y
adjuntos del proceso en la vista de detalles).

Ver estadisticas: permite ver las estadisticas de los items del paquete.
Auditar: permite ver informacién de auditoria de los items del paquete.
e Delegar tarea: permite delegar tareas, reasignandolas.

- x|
Permisos Permitir Denegar
Administrar seguridad l_ [
Administrar vistas I C
Administrar vinculos C [
Adrministrar flows o r
Administrar web parts [ C
Iniciar flow o ]
Responder tareas [ C
Ver items v &
Explorar [ 0
Ver estadisticas C C
Auditar [ ]
Delegar tarea o o
Cancelar

Figura 20 Permisos del paquete
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Marque fiPermitiro o fiDenegar o par a

Configuracién general

cada

permiso vy

La pantalla de configuracion general permite definir quién puede acceder al sitio web, y si puede o no
administrar aspectos de seguridad. El funcionamiento de esta pantalla es similar al de la pantalla de

configuraci - n Cenfiguracdmdel@aqecteq v ep e Mo |

denegar son otros.

0s

p erectbnsenlero q u e

La Figura 21 muestra la pantalla de configuracion general. La Figura 22 muestra la ventana donde se

configuran los permisos. Los dos permisos posibles son:

e Administrar seguridad: permite administrar la seguridad del sitio web, o sea, modificar la

configuracién general.
e Acceder ala herramienta: permite acceder al sitio web.

:# Configuracién general

Nombre Descripcion Permisos

Pedro Pereira Acceder a la herramienta, Administrar seguridad

User Acceder a la herramienta

Figura 21 Configuracion general

2 Permisos generales -- Web Page Di;

Permisos Permitir Denegar
Administrar seguridad v C
acceder a la herramienta W 1

Figura 22 Permisos generales

Blusqueda avanzada

L Agregar rol

Tipo de rol

"
& )
L

La busqueda avanzada permite especificar los mismos pardmetros que manejan las vistas para buscar
workflows de un paquete que cumplen determinadas condiciones. Cuando Q-flow realiza una blsqueda
avanzada, crea temporalmente una vista, por lo que, cuando un usuario esta definiendo los pardmetros
de una busqueda avanzada, en realidad esta definiendo una vista. Q-f | o w

din8micaso, puesto que ®stas
Q-flow las crea en el momento de realizar la blsqueda.

|l ama a estas
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En la parte superior de la pantalla, Q-f | ow muestra wuna lista (ATipo de vi
tipo de vista que se desea crear para la busqueda. Los tipos posibles son:

Flows: vista definida sobre los workflows del paquete actual.
Tareas: vista definida sobre las tareas del paquete actual.

e Tareas a: vista definida sobre las tareas del paquete actual, separadas por destinatario de la
tarea (si una tarea tiene varios destinatarios, se muestra una linea por cada destinatario). Es
una lista de tareas propias de cada usuario

e Notificaciones: vista definida sobre las notificaciones del paquete actual.

e Notificaciones a: vista definida sobre las notificaciones del paquete actual, separadas por
destinatario de la notificacion (si la notificacion tiene varios destinatarios, se muestra una linea
por cada destinatario). Es una lista de notificaciones propias de cada usuario.

e Acciones: vista definida sobre las acciones del paquete actual. Las acciones son las alertas,
recordatorios, vencimientos y delegaciones.

e Acciones a: vista definida sobre las acciones del paquete actual, separadas por destinatario
(si la accidn tiene varios destinatarios, se muestra una linea por cada destinatario). Es una lista
de acciones propias de cada usuario.

e Mis templates: vista definida sobre los templates que pertenecen al paquete actual y cuyo
duefio es el usuario actual (el usuario actual es el que esta utilizando el sitio web).

e Mis flows: vista definida sobre los workflows que pertenecen al paquete actual y que fueron
iniciados por el usuario actual.

e Mis tareas: vista definida sobre las tareas que pertenecen al paquete actual y que tiene entre
sus destinatarios al usuario actual.

e Mis acciones: vista definida sobre las acciones que pertenecen al paquete actual y que tienen
entres sus destinatarios al usuario actual.

e Mis notificaciones: vista definida sobre las notificaciones que pertenecen al paquete actual y
gue tienen entre sus destinatarios al usuario actual.

e Mis tareas respondidas: vista definida sobre las tareas respondidas por el usuario actual que
pertenecen al paquete actual.

General Columnas Filtro Ordenar

Tamafio de pdgina:

Cantidad de pdginas para desplegar:

Tipo de vista: IFTD‘&*‘-!‘E- =l

Siguiente Cancelar

Figura 23 Busqueda avanzada

Una vez definido el tipo de vista deseado para realizar la busqueda, se puede proceder a definir sus

parametros. Como la definicion de esos parametros es igual a la definicion de pardmetros de cualquier

vi st a, |l os detalles de c¢c- mo hac &rehcdin yeAdmi8istraciéxdp | i cado
Vistaso .
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Sitio personal

Para acceder per s on alque aparacg en lacHarracsuperior ded |

sitio principal (Figura 24).

Ayuda

Mi sitio
eral | Busqueda avanzada|

Figura 24 Vinculo al sitio personal

La Figura 25 muestra el sitio personal. El sitio personal esta dividido en las mismas partes que el sitio
principal, pero cada una de ellas presenta opciones diferentes a las presentadas en el sitio principal:

e El panel principal
e El arbol de navegacion
e La barra superior

Sitio principal

Mi pagina de inicio | Configuracion | Preferencias | Busgqueda avanzada

Mi pagina de inicio Usuario: Pedro Pereira

Muestra las web parts seleccionadas para el usuario actual

Mis termplates .
# Editar contenido # Modificar contenido @ Borrar web parts
Mis flows
» Activos

» Finalizados

Esta pagina puede ser personalizada utilizando web parts.
Para agregar o medificar seleceione el vincule de medificacion de contenide.

Para editar las propiedades de una web part seleccione la opcién de editar la web

Mis tareas part desde el mend de la mizma

Miz tareas respondidas
Miz alertas

Mis recardatarios

Miz notificaciones

Mis supervisados

Mis suplencias

Mis vistas

-+ Templates
- Flows
- Tareas

Figura 25 Sitio personal

Panel principal

El panel principal del sitio personal cumple las mismas funciones que el panel principal del sitio
principal. Muestra el contenido de los paquetes y los elementos de las vistas, y puede mostrar web
parts en | a p8gina de inicio. Las we BVelppansd s s on

Arbol de navegacion

El arbol de navegacion esté dividido en zonas que tienen vinculos que permiten mostrar el contenido de
vistas asociadas al usuario:

e Mis templates: muestra los templates del usuario actual.
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Mis flows: muestra los workflows iniciados por el usuario actual.
0 Activos: muestra solamente los workflows activos.
o Finalizados: muestra solamente los workflows finalizados.
Mis tareas: muestra las tareas que tienen entre sus destinatarios al usuario actual.
Mis tareas respondidas: muestra las tareas que fueron respondidas por el usuario actual.
Mis alertas: muestra las alertas dirigidas al usuario actual.
Mis recordatorios: muestra los recordatorios dirigidos al usuario actual.
Mis notificaciones: muestra las notificaciones dirigidas al usuario actual.
Mis supervisados: muestra las tareas activas de los usuarios supervisados por el usuario
actual.
Mis suplencias: muestra una gréafica con el nimero de tareas de los usuarios suplidos por el
usuario actual.
Mis vistas: vistas del usuario actual. Se describe con mas detalle mas abajo.
o0 Templates: vistas de templates.
o Flows: vistas de workflows.
0 Tareas: vistas de tareas.

Mis vistas

El vzncul o fiMis -flowmuesrs las vibtas personglesalefiiddas para el paquete actual.
Estas aparecen divididas en seis conjuntos representados por seis solapas.
Mis templates Mis flows Mis tareas Mis notificaciones Mis acciones Mis tareas respondidas
=% Agregar vista
Nombre Descripcion
/ x Mis templates recientes

Figura 26 Mis vistas

Los seis conjuntos son los siguientes:

Mis templates: vistas cuyos elementos son templates cuyo duefio es el usuario actual.

Mis flows: vistas cuyos elementos son workflows iniciados por el usuario actual.

Mis tareas: vistas cuyos elementos son tareas dirigidas al usuario actual.

Mis notificaciones: vistas cuyos elementos son notificaciones dirigidas al usuario actual.

Mis acciones: vistas cuyos elementos son acciones (alertas, recordatorios, vencimientos y
delegaciones) dirigidas al usuario actual.

Mis tareas respondidas: vistas cuyos elementos son tareas respondidas por el usuario actual.
Otras (tantas secciones de vinculos como hayan sido definidas).

Dentro deMislvaszasa fiay adem8s tres v2nculos directos

Templates:muestra s-1lo el conjunto fiMis templateso.
Flowssmuestra s-lo el conjunto fiMis fl owso.
Tareas:muestra s-1lo el conjunto AMis tareasao.
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Dentro de cada una de las categorias definidas por esos vinculos, puede haber vinculos a vistas que
hayan sido marcadas como importantes y que, por lo tanto, aparecen en el arbol de navegacion.

El concepto de vistas y el procedi mi ent oCrgaeiiny def i n
Administracién de Vistas0 de e st é&otapaquallaslvistas definidas en el sitio personal siempre

filtran su contenido de acuerdo con el usuario actual. Por ejemplo: en una vista de templates, sélo

aparecen los templates cuyo duefio es el usuario actual. En una vista de tareas, sélo se muestran las

tareas que tienen entre sus destinatarios al usuario actual.

Barra superior

Las opciones de la barra superior del sitio personal son:

e Mi péaginade inicio: muestra la pagina de inicio del sitio personal.
e Configuracién: permite administrar vistas y vinculos del sitio personal.
e Preferencias: conduce a la pagina de preferencias, que permite seleccionar la pagina de inicio
del sitio personal y la apariencia del sitio. El funcionamiento es igual que el del la pagina de
preferencias del sitio principal (ve rPreferenciasd, en | a secci -n que).descri.l

e Bulsqueda avanzada: permite buscar templates, workflows o tareas utilizando los mismos
criterios que se pueden utilizar para definir una vista. V e Bus@ueda avanzadag en la seccion
gue describe el sitio principal.

Mi pagina de inicio

La péagina de inicio es la pagina que Q-flow le muestra a un usuario cuando éste ingresa al sitio web.
Puede contener web parts configuradas por el usuario. Por mas informacion acerca de las web parts,
consul te MWebparwsc.ci - n

Configuracion
La pagina de configuracion del sitio personal presenta dos opciones:

e Administrar vistas: muestra la pagina que permite agregar vistas, modificar las vistas ya
existentes o eliminar vistas del sitio personal.

e Administrar vinculos: muestra la pagina que permite agregar, modificar y eliminar vinculos y
categorias. Estos vinculos sélo aparecen en el sitio personal del usuario.

Administrar vistas

La pagina de administracion de vistas es similar a la pagina que aparece cuando un usuario hace clic
en el v2ncul o A Mifeencia desqueamedenta apoianes Ipaaa agregar nuevas vistas,
modificar las vistas existentes o borrar una vista. La Figura 27 muestra la pantalla de administraciéon de
vistas, y muestra los iconos sobre los que se debe hacer clic para modificar y borrar una vista. Los
detalles de la definicion de vistas estdn descrito s e n | a Crsaeidn ¢ Admimistracion de Vistaso .
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Mis templates Mis flows Mis tareas Mis notificaciones Mis acciones Mis tareas respondidas

4k Agregar vista
Nombre Descripcion

7 x Mis templates recientes

Figura 27 Administrar vistas
Administrar vinculos

La pagina de administracion de vinculos funciona de la misma forma que la pagina de administracion de

vZ2ncul os del sitio principal. Para obt enAdministrarf or mac
vinculoso en | a parte de este manual qgue trata del siti
personal s6lo aparecen en el sitio personal.

Preferencias

La pagina de preferencias del sitio personal funciona de la misma forma que la del sitio principal. La
diferencia es que permite elegir la pagina de inicio del sitio personal en lugar de la del sitio principal. Los
cambios en la apariencia del sitio, sin embargo, afectan tanto al sitio principal como al sitio personal.

Blusqueda avanzada

La busqueda avanzada del sitio personal funciona de la misma forma que la basqueda avanzada del
sitio principal. Por m8s informaci - n Bésquedaeavanzatlad | a b
en | a sSdicprimcipatd . i

Aspectos comunes del sitio web

Esta seccion describe algunos aspectos que pueden ser encontrados en varias paginas del sitio web.

Permisos
Varios de los elementos manejados por el sitio web pueden tener permisos de acceso. Es posible

restringir el acceso a vistas, paquetes y vinculos. Las siguientes operaciones del sitio web requieren o
permiten el manejo de permisos:

Administracion de vistas
Administrarcion vinculos
Configuracién de un paquete
Configuracion general

Este apartado explica los aspectos generales del manejo de permisos en el sitio web de Q-flow. Un
permiso establece qué usuarios pueden acceder a un determinado recurso, y qué pueden hacer con
ese recurso. Por lo tanto, al definir un permiso, es necesario definir a quién se le est4 dando el permiso
y qué operaciones estan incluidas en ese permiso.
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Roles y tipos de roles

Para especificar a quién se le esta confiriendo el permiso, se utilizan roles. Hay tres tipos de roles:

e Roles: son los roles de proceso. Son definidos en el Disefiador de Procesos del Negocio. Darle
un permiso a un rol equivale a darle ese permiso a los usuarios que desempefian ese rol. Si
uno de esos usuarios deja de desempefiar ese rol, ya no tendra ese permiso. Si un usuario que
no desempefia ese rol pasa a desempenfarlo, pasa a tener ese permiso.

e Grupos: son entidades que permiten agrupar usuarios que tienen los mismos permisos. Los
grupos son definidos en el Administrador del Modelo Organizacional. Darle un permiso a un
grupo equivale a darle ese permiso a todos sus miembros. Si uno de esos usuarios es quitado
de ese grupo, ya no tendra ese permiso. Si un usuario que no era miembro del grupo pasa a
serlo, pasa a tener ese permiso.

e Usuarios: son los usuarios concretos de Q-flow.

Cuando Q-flow muestra una lista de permisos ya asignados, muestra el nombre del rol al que se le
asignd el permiso, las operaciones incluidas en el permiso y el tipo del rol al que el permiso fue
asignado. Este ultimo dato se indica mediante un icono que representa el tipo de rol. La Figura 28
muestra la correspondencia entre iconos y tipos de rol.

B Roles
&1 Grupos
~

@& VYsua ros
Figura 28 iconos de tipo de rol y sus significados

Procedimiento tipico para agregar un permiso

En las paginas donde se puede agregar permisos para un recurso, Q-flow muestra un recuadro con una

lista de | os permisos ya asignados. En alg¥%n lugar d
los casos en los que no es obligatorio especificar permiso s , l a opci-n AAgregar rol
por defecto, y hay que marcar |l a opci-n fARestringir j

¥ Restringir permisos

% Agregar rol

Figura 29 Opciones para restringir permisos y agregar un rol

Para agregar un permiso:

1. Hagacl i ¢ en fi A gflovengpstrara unaveriana cQmo la de la Figura 30.

2. Seleccione el tipo del rol que desea agregar (usuario, rol o grupo). Q-flow mostrara items
correspondientes a ese tipo de rol. Por defecto, aparecen roles.

3. Seleccione el item que desea agregar. Si hay muchos items, puede filtrarlos escribiendo un
texto en la caja de texto que aparece en la parte superior izquierda de la ventana y eligiendo las
opciones fAComienza cond6 o AContiened. Esto har g
items cuyos nombres comienzan con o contienen el texto escrito en la caja de texto.
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4. Haga clic e®fIficAwe epdraegar 8§ el 2tem a la |lista con
mas. Para agregar mas permisos, modifique el rol.
7} Selector de miembros -- Web Page Dialog ] x|
Escriba el nombre del miembro o seleccidnelo de la lista
" & Comienzacon € Contiene
~ .
Ef @ Roles &8 ¢ Grupos @ ¢ Usuarios
I Nombre Descripcidn
B Administrator
@ Designer
B User
Aceptar Cancelar
Figura 30 Agregar rol

Operaciones incluidas en los permisos

Las operaciones que pueden estar incluidas en un permiso dependen del recurso al que se aplica el
permiso.Para cada operaci-n se muestran dos <casillleros:
estéa seleccionado, Q-flow permitird o no a los usuarios correspondientes al rol seleccionado realizar la
operacion.

Creaciony  Administracion de Vistas

Una vista es el resultado de aplicar un filtro a un conjunto de elementos, como por ejemplo, workflows.
Dado un conjunto de elementos y un conjunto de criterios que permite distinguir algunos elementos de
de los demas, una vista es el subconjunto al que pertenecen esos elementos. Por ejemplo, un criterio
para hacer una vista de workflows puede ser que los worklows pertenecientes a esa vista tienen que
haber sido iniciados en una determinada fecha.
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Se puede definir vistas tanto en el sitio principal como en el sitio personal. Las vistas, una vez creadas,
quedan disponibles para ser consultadas por los usuarios (0, en el caso de las vistas personales, por el
usuario que la cred). Las vistas dinamicas son las vistas que Q-flow crea cuando un usuario realiza una

busqueda avanzada. Estas vistas no quedan guardadas.

Definicidn de vistas

Para definir una vista:

1. Haga clic en AAdmini

strar Vi

st as o eflaw neostrarg una

pantalla similar a la que se muestra en la Figura 27. La Figura 27 muestra la pantalla de
administracion de vistas del sitio personal. La del sitio principal se muestra en la Figura 13.

2. Haga <clic en | a solapa
templ ateso) .
3. Haga clic en
31. Dicha ventana esta dividida en cinco secciones:
a. General
b. Columnas
c. Filtro
d. Ordenar
e. Permisos

General

La Figura 31 muestra la seccion de configuracién general.

General Columnas Filtro Ordenar Permisos

Nombre: [ |

Descripcidn: a
-

Vista destacada:

™ Mostrar vista en el drbol de navegacidn

Tamafio de pdgina:

Cantidad de pdginas para desplegar:

Tipo de vista: Templates

correspondiente al

A -Aogv mestyaadr unavantallaaamo la Que se muestra en la Figura

Cancelar

Aceptar

Figura 31 Configuracion general

La seccion de configuracion general tiene las siguientes opciones:

e Nombre: nombre de la vista. Este es el nombre que se muestra en la lista de vistas.
e Descripcion: descripcién de la vista. Es la descripcién que aparece debajo del nombre de la

vista.

e Vista destacada (Mostrar vista en el arbol de navegacion): si esta opcion estd marcada,
Q-flow muestra la vista en el arbol de navegacién. Esta opcion sélo tiene efecto para las vistas

de tipo
vélida para las vistas del sistema.

ATempl at e s Nges valkla pama singlnytrofiipgo @e vesta. Sa@mpoco es

e Tamafio de pagina: indica cudntos elementos Q-flow mostrara en la misma pagina.
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Cantidad de paginas para desplegar: cada pagina que muestra Q-flow tiene vinculos a la
primera, a la anterior, a la siguiente, a la Ultima, al conjunto anterior y al conjunto siguiente.
Ademas, tiene nimeros que son vinculos directos a las otras paginas del mismo conjunto. Este
parametro indica el tamafio de los conjuntos de paginas, y determina cuantos de estos nimeros
Q-flow debe mostrar en una misma pagina (por ejemplos, ver Figura 32).

Tipo de vista: muestra el tipo de la vista que se esta creando. Los tipos de vista son:

(o]

Templates:son | as vistas que se cr,gue@aparece cuamnao s ol ap
un wusuario hace <clic en A Admi.rBussetementos soni st as o
templates, y pueden contener informacion tanto de los templates como de sus
versiones en produccion. Cuando aparecen en el arbol de navegacion, lo hacen

agrupadas bajo el t2tulo ATempl ateso.
Flows: son | as vistas que se ¢ Qgueaparece cuandlmuns ol apa
usuario hace <clic en AAdministrar Vi staso et

workflows. Cuando aparecen en el arbol de navegacion, lo hacen agrupadas bajo el

t2tul o AFI owso.

Tasks: son | as vistas que se c,rqecaapareeencuahdauns ol ap a
usuari o hace clic en AAdministrar vistaso en
Cuando aparecen en el &rbol de navegacion, lo hacen agrupadas bajo el titulo

i Tar .e@8Bow muestra una tarea por linea, aunque la tarea tenga varios
destinatarios. Comparar con TasksTo.

TasksTo: son vistas de tareas propias de cada usuario. Son las vistas que se crean en

|l a sol apa,qilfeara®mar ea®e cuando un usuario hace
en el sitio principal. Sus elementos son tareas, pero en este caso, al mostrar la vista,

Q-flow muestra una linea por cada destinatario de la tarea, y las vistas pueden tener

mas columnas que las vistas de tipo Tasks, pues pueden contener informacién mas
especifica acerca de cada destinatario. Estas vistas no pueden aparecer en el arbol de

navegacion.
Notifications: son | as vistas que se creanqueaparecea sol &
cuandoun wusuario hace clic en AAdministrar vist:

son notificaciones. Q-flow muestra una notificacion por linea, aunque la notificacion

tenga varios destinatarios. Comparar con NotificationsTo. Estas vistas no pueden

aparecer en el arbol de navegacion.

NotificationsTo: son vistas de notificaciones propias de cada usuario. Son las vistas

qgue se crean en | a s,gleampaeeceGudrad unfusuaria ltaceclites a o
en fAAdministrar vi st as 0 mantos senl notiicactomes, peporen nci p al
este caso, al mostrar la vista, Q-flow muestra una linea por cada destinatario de la
notificacién, y las vistas pueden tener mas columnas que las vistas de tipo
Notificactions.

Actions: son las vistas que se creanenlaso | apa #A A queapanrec suando un
usuari o hace <clic e en efisitid pringipal.s Sus alementos soh a s O
acciones (alertas, recordatorios, delegaciones y vencimientos). Q-flow muestra una
accion por linea, aunque la accion tenga varios destinatarios. Comparar con ActionsTo.

Estas vistas no pueden aparecer en el &rbol de navegacion.

ActionsTo: son vistas de acciones propias de cada usuario. Son las vistas que se
crean en Il a s ol ,aqua apdrebe cuandm ensusuario hace clic en

il Andi ni st r aren el isisot @iscipal. Sus elementos son acciones (alertas,
recordatorios, delegaciones y vencimientos), pero en este caso, al mostrar la vista, Q-

flow muestra una linea por cada destinatario de la accion, y las vistas pueden tener

mas columnas que las de tipo Actions.

MyTemplates: son | as vistas que se c¢crean en |l a sol
usuario hace clic en AAdministrar vistaso en
Templates, pero sélo muestran templates pertenecientes al usuario actual.
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0 MyFlows:son |l as vistas que se crean en | a sol apa
clic en AAdministrar vistaso en el sitio pers
s6lo muestran workflows pertenecientes al usuario actual, y se definen en el sitio
personal.

0 MyTasks:son |l as vistas que se cr eoanenenl a as osloalpaap
tareas r espmamdiodasm usuario hace clic en fAAd]
personal. Son similares a las de tipo TasksTo, pero s6lo muestran tareas del usuario
actual (en el caso de AMis tareas respondidaso, S
respondidas).

0 MyNotifications:son | as vistas que se crean en a sol
un usuario haweicltirarenvi 8Adso en el si 0O per
tipo NotificationsTo, pero s6lo muestran notificaciones destinadas al usuario actual.

0 MyActions:son | as vistas que se crean en |l a sol ap:
hace clic ear iRxRdmiassdt en el sitio personal

ActionsTo, pero s6lo muestran acciones dirigidas al usuario actual.

Cantidad de paginas para desplegar=95

M 4 4 12345 )» » M

Cantidad de paginas para desplegar =4

Mo 4 1234» » M

Figura 32 Efecto de modificar la cantidad de paginas para desplegar

Columnas
General Columnas Filtro Ordenar Permisos
l'111";=\r;1|'ex;|c-sr calumna
Nombre Encabezado Ancho Alineacion

Z X T & 1D correlativo del template ID correlativo del template Izquierda
Z X T 4 nombre del template Nombre del template Izquierda
g Xti Descripcidn del template Descripcidn del template Izquierda
# X T § nombre de la versidn del template Nombre de la version del template Izquierda
# X 1t & Descripcién de la versidn del template Descripcidn de la versidn del template Izquierda

Figura 33 Columnas de una vista

La seccion de definicién de columnas muestra la lista de las columnas por defecto de la vista, indicando
para cada uno el nombre, el encabezado, el ancho y la alineacién (el significado de cada una de estas

propiedades se explica un poco mas abajo).

A la izquierda de cada linea que representa una columna, aparecen cuatro iconos que permiten realizar
operaciones sobre la columna. La Figura 34 muestra estos iconos en el orden en que aparecen, y sus

significados.
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Los dos

Y%l ti mos (fAiMover hacia arribaodo y fAMovdlow haci

muestra las columnas. Cuanto mas arriba una columna esté en la lista, mas hacia la izquierda

aparecera cuan
aparezca mas a

Para agregar un

1. Haga
ventana

General Columnas

Nombre
Z X Tt 8 Dcorrel
Z X T 8 nombre
Z X t & Dpescripe
Z X t 8 nombre
Z Xt 8 pescripe

2. Ingrese
a.

3. Haga

do Q-flow muestre la vista. Por ejemplo, primera columna de la lista sera la que
la izquierda.

& Modificar
X  Eliminar
T Mover hacia arriba
4 Mover hacia abajo

Figura 34 iconos de la pantalla de definicién de columnas y sus significados
a columna:

clic en fAAgregar col umnao, -flgpwabrirlaupapegeia
en la parte derecha de la pantalla (Figura 35).

Filtro Ordenar Permisos

2eagregar columna | Propiedades de las columnas v

Encabezado Ancho Alineacién |TiPe de Indefinido [&
columna:

ativo del template 1D correlativo del template Izquierda Encabezado :’
del template Nombre del template Izquierda Ancho |:|
idn del template Descripcidn del template Izquierda |Alineacién IIZ'J'—“E"‘:'E‘ j'

de la version del template Nombre de |a versidn del template Izquierda Aceptar Cancelar

idn de la versidn del template Descripcidn de la versidn del template Izquierda

Figura 35 Agregar columna

los valores de las propiedades de la nueva columna:

Tipo de columna: indica qué dato Q-flow debe mostrar en la columna (por ejemplo,
AiNombre de | a ver sEste puede set un datonuelsiatems,0cpmo el
nombre del template o el identificador del workflow, pero también puede ser el valor de
un dato de aplicaciéon. Haga clic en el icono para que Q-flow abra una ventana que le
permita elegir el tipo de columna. Las opciones cambian de acuerdo con el tipo de la
vista que se esta definiendo. La Figura 36 muestra la ventana que Q-flow mostrara
cuando esté agregando una columna a una vista de tipo TemplatesVersions. Para

el egir un dato de aplicaci - n, s e | etextoiqoen e

aparece en la parte superior permite filtrar las columnas mostradas en la ventana, para
encontrar mas facilmente la columna que estéa buscando.

Encabezado: es el encabezado con el que Q-flow mostrara la columna al mostrar la
vista.

Ancho: ancho de la columna, expresado como un porcentaje del ancho total ocupado
por la vista en la pantalla del usuario.

Alineaciéon: al i neaci - n del texto de | os dat os

fiCentradodo o fADerechaodo).
clic en fiAceptaro.
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7} Selector de columnas - Web Page Dialog X

Escriba el nombre de la columna o seleccidnelo de la siguiente lista

l @ Comienzacon " Cortiene

] @ Columnas de sistema 53 " Datos del template

Nombre Descripcion

Descripcidén de |a version del template

I»

Descripcidén del template

Duefio de |a versidn del template

Duefio del template

Fecha de creacidn de la versidn del
template

Fecha de creacidén del template

Fecha de desproteccidon de la ion del
template

Fecha de desproteccién del template

Fecha de modificacién de la ion del
template

Fecha de modificacion del template
Fecha de Gltima modificacién del
template

Fecha de Gltima modificacién del
template

ID correlativo del template

Nombre de |a version del template

Nombre del template
Usuario que cred el template

Usuario que cred |a version del template

HHEEHEE H HEBEEEHEE AEEA

Usuario que desprotegid el template E]

Aceptar Cancelar |

Figura 36 Seleccion de tipo de la columna

Filtro

La seccion de filtro permite especificar condiciones que los elementos deben cumplir para pertenecer a
la vista.

General Columnas Filtro Ordenar Permisos
Columna Operador Valor Accidn
Duefio del template g Es igual hd Pedro Pereira V4 deagregar

Figura 37 Definicion del filtro
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Una condicion de filtro tiene los siguientes elementos:

Columna: indica la propiedad de los elementos a filtrar que se utilizard para la condicion de

filtro. Por ejemplo, si se quiere que la vista sélo muestre los workflows iniciados en una

determinada fecha,| a col umna de |l a condici n es | Raracol umn
elegir |l a columna, haga clic en el 2cono que apa
di ce Al nd e-flowteimdstarduna ventar@d similar a la de la Figura 36, que le permitira
seleccionar una columna.
e Operador: indica como se compararan los elementos a filtrar con el valor de la condicién que
deben cumplir. Por ejemplo, si se quiere que la vista s6lo muestre los workflows iniciados en
una determinada fecha, el operador a utilizar es
muestren los workflows iniciados antes de determinada fecha, el operador a utilizar es el
operador LabkbleaccOmn deloper ador i Ent r-flow mddifiqoeela cgplumama Q
fival ord para que se pueda ingresar dos valores.
e Valor: indica el valor con el que se debe comparar la propiedad indicada en la propiedad
AiCol umnabo de cada wuno de |l os el ement os a filt
iOperador 0. Por ejempl o, S i se quiere que |l a visi
determinada fecha, el valor es esa fecha concreta (3/5/2005, por ejemplo). Si el operador
utilizado para | a comparaci n es el operador AENt
Para agregar una condi ci n de filtro, seleccione col
opcién que aparece a la derecha de la pantalla, en| a ¢ ol u mn aPuéd® ageegar todas las
condiciones que juzgue necesarias. Sélo los elementos que cumplan con todas las condiciones
perteneceran a la vista.
Para modificar una condicion de filtro, haga clic en el icono que representa un lapiz (igual al que se
muestraen laFigura34).Q-f | ow mostrar8 dos botones, fAAceptaro y A
de filtro y haga clic en AAceptaro.
Para eliminar una condicién de filtro, haga clic en el icono que representa una cruz (igual al que se
muestra en la Figura 34).
Orden ar
La secci -am(Figueard®) penmite definir el orden en el que los elementos de la vista deben ser
mostrados. Para esto se definen criterios de orden. Cada criterio tiene dos partes: la columna a utilizar
(AColumhaodi yecci n (ADirecci no) . La direcci n pue
precede a fiburrodo y 15 precede a 23) o descendente (fF
General Columnas Filtro Ordenar Permisos
Columna Direccidn Accidn
Indefinido (& @ pscendente: @ Descendente dkiaregar
ID de la version del template Descendente I X

Figura 38 Definicion del orden de una vista
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Se puede elegir varios criterios. En este caso, Q-flow ordenara los elementos utilizando el primer criterio
gue aparece en la lista. Luego aplicara el segundo criterio para ordenar aquellos elementos que, segun
el primer criterio, hayan quedado en el mismo lugar, porque tienen el mismo valor en la columna
correspondiente al primer criterio. Luego hara lo mismo con el tercer criterio, y asi sucesivamente, hasta
utilizar todos los criterios.

Ejemplo: suponga que la vista tiene tres workflows con identificador correlativo 1, 2 y 3. Los tres
workflows tienen el mismo nombre, el 1 tiene un progreso de 20% y el 2 y el 3 tienen el progreso en
40%. Se elige como primer criterio para ordenarlos el nombre (ascendente), como segundo el progreso
(ascendente) y como tercero el nimero (descendente). Los workflows quedan ordenados de la
siguiente forma:

1. Workflow 1
2. Workflow 3
3. Worklfow 2

Los tres tienen igual nombre, por lo que el criterio 1 no tiene efecto. El segundo criterio es por progreso,
de forma ascendente. El que tiene menor progreso es el workflow 1, por lo que queda en primer lugar.
Los otros dos tienen igual progreso, por lo que hay que utilizar el criterio 3 para desempatar. Como el
criterio 3 los ordena por numero de forma descendente, el workflow 3 queda antes que el 2.

Para agregar un criterio, seleccione una columna. Para ello, haga clic en el icono que aparece donde

di ce Al ndefinidoo. Luego, seleccione I a direcci -n
iDescendenteo) y haga clic en AAgregar o.

Para modificar un criterio, haga clic en el icono que representa un lapiz (igual al que se muestra en la
Figura 34). Qf | ow mostrar8 dos botones, AfAceptaro y fiCance
fiAceptaro.

Para eliminar un criterio, haga clic en el icono que representa una cruz (igual al que se muestra en la
Figura 34).

Permisos

La seccién de permisos permite restringir los permisos de acceso a la vista. Para poder agregar
permi sos, marque |l a opci-n ARestringir permisoso, si

Para agregar un permiso:

1. Haga <cl i c en #ldwgmuesgasentonced Und venta@a que le permite elegir un rol,
un grupo o un usuario. Estaventanaysuf unci onami ent o son dAspectosi t os e
comunes del sitowebd, en el Peanpsasot ado

2. Seleccione el rol, grupo o usuario al que quiere asignar un permiso de acceso al nuevo vinculo,
y haga clic en i Ac e-flowagregue elof grupo dusuarem elggide a |Qista
gue aparece debapetdenfhrr Bigueil7h Paaicila eldmento de esa
lista, Q-flow muestra el nombre, la descripcion, el tipo de rol (rol, grupo o usuario) y las dos
opciones de acceso posi bl es ( fioPse moesttaicanan igonoi De ne g

(ver Figura28e n el a Pamidosdbd o qfue muestra | a correspondenc
de rol). Cuando usted agrega un nuevo permiso, Q-f | ow mar ca por defecto | a
Si desea quitarle el permiso a un rol, grupo o us
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General Columnas Filtro Ordenar Permisos

[~ Restringir permisos

4k Agregar rol

Aceptar Cancelar

Figura 39 Permisos

Vistas del sistema

Las vistas del sistema son vistas predefinidas. Es posible, sin embargo, modificarlas para que muestren

los elementos en un orden diferente, o para que incluyan mas o menos columnas.

Para modificar wuna vista del S i sdnelmito, prinhialg Bn lacplriec e n A
inferior izquierda de |l a pantalla hay un v2nculo que
ese vinculo. Q-flow mostrara la lista de vistas del sistema (Figura 40).
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Nombre Descripcion
o Actions Actions list for the current tasks
of Actions addressees Actions addressees
of Active flows Active flows list of the current package
of Error flows Flows with error status of the current package
o Finalized flows Finalized flows list of the current package
« Flows Flows list of the current package
o My active flows Active flows started by me
o« My alerts My alerts for the current tasks
o My finalized flows Finalized flows started by me
o My flows Flows started by me
of My notifications Notifciations send to me by the current tasks
«f My reminders My reminders for the current tasks
o My responded tasks Tasks that were responded by me
o My tasks Tasks that were sent to me
o WNotifications MNotification list of the current package
«f MNotifications addressees Notification list for the current tasks
o Paused flows Paused flows list of the current package
o Tasks Task list of the current package
of Tasks addressees Tasks addressees for the current tasks
/ Templates Templates list of the current package
o ‘Waiting flows Waiting flows list of the current package

Figura 40 Vistas del sistema

Para modificar una vista del sistema, haga clic sobre ella y Q-flow le mostrar4d una pantalla que le
permitird modificarla de la manera descrita en fDefinicion de vistasa

Web parts

Las web parts son elementos que usuarios pueden agregar a una pagina web disefiada especialmente
con el fin de albergarlas. Contienen informacion, y los usuarios pueden decidir qué web parts quieren
ver y, hasta cierto punto, dénde esas web parts deben aparecer en la pagina. Q-flow guarda esta
informacion, de modo que la préxima vez que el usuario entre al sitio de Q-flow, vera las web parts que
eligié en el lugar donde decidi6 que debian estar. Esto permite que cada usuario decida, con ciertos
limites, qué informacion vera en el sitio de Q-flow, y cémo esta informacién estara dispuesta.
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Las web parts aparecen en la pagina de inicio, tanto del sitio principal como del sitio personal. La Figura
41 muestra el sitio de Q-flow con dos web parts. Q-flow divide el panel principal en dos partes a efectos
de organizar las web parts: una zona izquierda y una zona derecha. En la Figura 41, una de las web
parts esta en la zona izquierda y otra en la zona derecha. Cualquiera de las dos zonas puede albergar
varias web parts, que quedan dispuestas una arriba de la otra.

X Templates
£ Flows

Tareas
Nofificaciones

Vistas

0s de

Paquetes
Estadi

» Carga actua
» Actividad

Urudata

> Q-flow

> Intellikon

Buscadores

» Google
» Especificos
» Google ¥

+Pagina de inicio
Muestra las weh parts seleccionadas para el sitio

Pégina de inicio | Administrar vistas | Administrar vinculos | Configuracion del paguete| Configuracién general | Bisqueda avanzada

@ Editar contenido & Modificar contenido & Reiniciar web parts

Flows S [E Y Tasks 5 [X ¥ S
I'D Name. Doscription Template Version Start date ~ Task name Subject Addressees
pruebita de
workﬂow 2066/'0141/20137 Tarea de prueba subject. Nombre: Marcos Bacelo
6276 sasasa Test Marcos  foundation A Marcos Bacelo
started 24/04/2007 pruebita de
mas datos de Datos de A Tarea de prueba subject. Nombre: Marcos Bacelo
6275 7 1.0 05:44 p.m.
app aplicacion Marcos Bacelo
Test bita de
6274 asdff 13 i)
Integracion %‘X%‘Zi@; Tarea de prueba subject. Nombre: Marcos Bacelo
Test K s Marcos Bacelo
6273 asdf 13
Integracion 24/04/2007 pruebita de
P bon o workflow 04:34 p.m Tarea de prueba subject. Nombre: Marcos Bacelo
6272 Z bl Test Marcos  foundation Marcos Bacelo
started pruebita de
heck box list workflow 2041‘0249%0?“7 Tarea de prueba subject. Nombre: toto
6271 g ek boxlis Test Marcos  foundation ' toto
started pruebita de
Reck hasilist warkflow 202/%4{2;0’:7 Tarea de prueba subject. Nombre: Marcos Bacelo
6270 Z Eek ook Test Marcos  foundation ' o Marcos Bacelo
started 24/04/2007 Pragunta Hola Pabla Pablo Bertdn,
workflow 02:47 p.m. Bertdn Daniel Cadenas
6269 check box list Test Marcos  foundation pruebita de
started 21‘;{04‘;/2007 Tarea de prueba subject. Nombre: Marcos Bacelo
144 p.m.
workflow fork 3.
6268 bb Test Marcos  foundation pruebita de
started 24"“04/2007 Tarea de prueba subject. Nombre: Marcos Bacelo
11:49 a.m.
workflaw subject 6
6267 suspender Test Marcos  foundation pruebita de
started iij‘ﬂ{g’iﬂrﬂx Tarea de prueba subject. Nombre: Marcos Bacelo
M 4« 12345678910 » m : o subject 5
Pdgina 1 de 19 Total:187 M o# « 12345678 » w
Pagina 1 de 8 Total:79

Figura 41 Sitio principal de Q-flow con web parts

Definicidn de web parts

La Figura 42 muestra la pagina de inicio por defecto. Al principio, la pagina de inicio no tiene web parts,

y despliega un mensaje que informa al usuario que puede agregar web parts.
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< Pagina de
Muestra las

o
narts seleccionada para el sitio

A Editar contenido & Modificar contenide & Reiniciar web parts

Esta pdgina puede ser personalizada utilizando web parts.
Para agregar o modificar seleccione el vinculo de modificacidn de contenido.

Para editar las propiedades de una web part seleccione la opcidén de editar la web
part desde el mend de la misma

Figura 42 Péagina de inicio sin web parts

La péagina de inicio, tenga o no web parts, tiene tres vinculos que permiten realizar operaciones con
web parts:

e Editar contenido: permite cambiar las web parts de lugar.

e Modificar contenido: permite agregar web parts.

e Reiniciar web parts: quita todas las web parts, y vuelve la pagina de inicio a su estado por
defecto, sin web parts, como el de la Figura 42. Ademas, vacia el catadlogo de pagina (por
i nformaci  -n acer ca de |Modifiaar ®htemigoo ) de p8&gina, ver Af

Menu de una web part

Tanto en el modo de edici-n de wuna web contaniddd )( ccuoamod o
en el modo de modificaciéon (cuando el usuario haceclicenfiModi fi car conteni doo), t
tienen un pequefio menu que se puede abrir haciendo clic en el triangulo que aparece en la parte

superior derecha de la web part (Figura 43).

. Agregar una web Agregar una wehb

7 part a la zona bm. o ler20na
2 %] Vg - arrastrandola S, [38] Vg o =2 T'MM2A0 dola
hasta aqui x| Cerrar  Ji
1a de ha de P .
eracion Destinatarios eracién  Destinatarios 1L EliMinar
a de la accidn a de la accidn
— | Minimizar
x| Cerrar
fur| Eliminar
& Editar

Figura 43 Menu de una web part

Las opciones del menu son:

e Minimizar: oculta el contenido de la web part, y sélo deja visible la barra superior que permite
volver a abrir la web part para devolverla a su estado original.

e Cerrar: quita la web part de la pagina, pero la guarda en el catalogo de pagina para que el
usuario pueda volver a agregarla, manteniendo los valores de sus propiedades.
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e Eliminar: elimina completamente la web part.

e Editarpermite modificar | as pr olpditee coatehida® ) de Esa awelp c |
s6lo aparece cuando la web part estd en modo de edicién (o sea, el usuario hizo clic en el
v2nculo AEditar contenidoo).

e Restaurar: esta opcion sélo aparece cuando la web part fue minimizada. Devuelve la web part
a su estado original, con el contenido visible.

Web part en su estado original:
Acciones recientes ”9 F‘I 'fﬂ 1;
Fecha de Mombre 2 Asunto Fecis d?, ) :
Y Descripcion Clase de qgeneracion Destinatarios
incio de la  dela de la e %
de la tarea accion de la de la accidn
tarea tarea tarea S5
accion -

10/18/2006 T - 10/18/2006 Pedro

S equnta Solicitud alert T .
12:22:48 it POlCILEh el 12:24. Pereira
10/18/2006 28 . 10/18/2006 Pedro

: re 3 Solicitud Reminder (77 0 ~° ;

11:00:09 Fregunta olicitud Reminder 111000 pereira
10/18/2006 IS : 10/18/2006 Pedro

gty ‘egunta Solicitud Alert St ;
11:07:25 RESEURLY olicitud: Alar 11:09:20 Pereira
10/18/2006 s . 10/18/2006 Pedro

) - nta [ cit 2em der _) _.l ¥ ;
10:41:91 Pregunta Solicitud Reminder 10:43:20  Pereira
M H 1) » M
Pdginaldeil Total:4
Web part minimizada:

Figura 44 Web part en su estado normal (arriba) y minimizada (abajo)

Editar contenido

La p8gina fAEditar contenidoo permite modificar |l as p
a la pagina (por informacién acerca de cémo agregarunawebparta | a p8gi na, Mbdfiear | a s e«
contenidoo ) . Al gunas de estas web parts deben ser editac
informacién. Por ejemplo, una web part del tipo i Tar eas en el t emp
determinar el template cuyas tareas la web part utilizara para construir la grafica.

Cuando un usuario hace clic en AEdiItar yQfowagegaado o, |

su men¥ | a o p3 desea editaE dnia webrpart, seleccione esa opciéon del mend. Q-flow
mostrara la zona de edicién, que es una barra que aparece en el costado derecho de la pantalla (Figura
45).
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| Paguetes
@ Estadisticas

Mis tareas

15

12

Cantidad

Flows
Flows

D
Name

Tareas del usuario por estado

. Agregar una web part a |a zona arrastrandola
hasta aqui

10 10
Normal Con recordatorio.  Con alerta
Estado
IR
Description Template Yersion

6329 esrtertyert
6328 ghnghifhfgh

6327 dthdfhh

6326 dfgdfgdfg

6325 fgyugfgy
6324 gyujfgu

6323 fduyhtfufui

6

st4estes

6320 uhdh

P&gina 1 de 24

6321 rtyrtyriyrty

Sinvencimientos 1.0
SinVencimientos 1.0

SinVencimientos 1.0

u

Sinvencimientos 1.0
Sinvencimientos 1.0

Sinvencimientos 1.0

Sinvencimientos 1.0

g4 SinVencimientos 1.0

MiTemplate
M 4 4 12345678910 )» » w

Figura 45

Sinvencimientos 1.0

i

Total: 240

Zona de ediciéon

Zona de edicidén Cerrar

Modificar las propiedades de las
web parts, seleccionar Aceptar o
Aplicar para aplicar los cambios

Apariencia
Title:

Chrome Type:

None =
Direction:

Not Set =
Height:

pixels =
Width:

pixels =
" Hidden

Comportamiento

Description:

Title Link:

Title Icon Image Link:
Catalog Icon Image Link:
Help Link:

Help Mode:

Navigate v

Import Error Message:

No s= pusde importar I web)

Export Mode:
Do not allow E

Authorization Filter:

W allow Close

¥ allow Connect

M allow Edit

' allow Hide

¥ allow Minimize

¥ allow Zone Change

Depliegue
Chrome State:
Mormal v

Zone:

Zona izquisrda =]

Zone Index:
o

Aceptarl Cancelar | Aplicarl

Esa barra muestra las propiedades de la web part, y permite modificar sus valores. La mayoria de las
propiedades son comunes a las web parts de todos los tipos, pero también existen propiedades propias
de ciertos tipos de web part.

Las propiedades estan divididas en categorias:

Apariencia
Comportamiento
Despliegue
Propiedades de lista

Las tres primeras son comunes a todos los tipos de web parts. La ultima sélo la tienen las web parts
gue muestran vistas. A continuacion, se describe, para cada categoria, cada una de sus propiedades.
El efecto de cambiar algunas de ellas sélo es visible cuando la web part abandona el modo de edicion y

vuel ve

S u es

tado nor

ma | Para que

esto

suceda,
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Apariencia
Las propiedades de apariencia son las siguientes:

e Title: titulo de la web part

e Chrome type: formato de los bordes de la web part. La Figura 46 muestra el efecto que tiene
cada una de las diferentes opciones.

0 Default: formato por defecto de la web part.

o Title and border: la web part muestra el titulo y tiene un borde.
o Title only: la web part muestra el titulo y no tiene borde.

o Border only: la web part no muestra el titulo y tiene borde.

o0 None: la web part no muestra el titulo ni tiene borde.

e Direction: esta propiedad existe en todas las web parts hechas con la misma tecnologia que
utilizan las web parts de Q-flow, pero no tiene ningln efecto en Q-flow.

e Height: altura de la web part. Hay varias unidades con las que es posible especificarlas. Esta
propiedad no tiene efecto sobre las web parts que muestran vistas. Si desea modificar la altura
de una web part que muestra una vista, modifique la cantidad de lineas por pagina que la vista
muestra.

e Width: ancho de la web part. Hay varias unidades con las que es posible especificarlas. Esta
propiedad no tiene efecto sobre las web parts que muestran vistas.

e Hidden: si esta opcién esta marcada, Q-flow oculta la web part, pero ésta es visible cuando el
usuario modifica el contenido o edita las web parts.

Title and border Title only
| ..

| Busqueda rapida v Busqueda rapida v

Border only None

I )] | &

Figura 46 Efecto de cada una de las opciones de la propiedad "Chrome type"

Comportamiento
Las propiedades de comportamiento son las siguientes:

e Description: descripcion de la web part que aparece cuando un usuario deja el cursor del ratén
sobre su titulo (tool tip).

e Title Link: si se especifica la direccion de un sitio web para esta propiedad, el titulo de la web
part funcionard como un vinculo a ese sitio web.

e Title Icon Image Link: permite especificar una imagen para que aparezca a la izquierda del
titulo de la web part. Para especificar una imagen, escriba la direccion de esa imagen (por
ejemplo: http://www.miorganizacion.com/qgflowwebsite/imagenWebPart.gif). La Figura 47
muestra una web part de busqueda rapida a la que se agrego al lado del titulo un icono con una
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lupa igual al que aparece en el contenido de la web part. Compare con la misma web part en la

Figura 46.

Catalog Icon Image Link: permite especificar una imagen para que aparezca a la izquierda del

titulo de la web part cuando Q-flow la muestra en el catalogo de pagina. La Figura 48 muestra

el catalogo de pagina con una web part de busqueda rapida con un icono definido para que
aparezca al | ado del t2tul o. Compare con | a web
catalogo, y para la cual no hay icono definido.

Help Link: permite especificar la direccidon de una pagina web que contenga ayuda acerca del

uso de | a web part. Si se especifica una direcci
la web part.
Help Mode:indi ca ¢c- mo se abre | a p8gina de ayuda espec

0 Modal: la pagina se abre en una nueva ventana. El usuario debe cerrar esa ventana
para poder seguir interactuando con el sitio de Q-flow.
0 Modeless: la pagina se abre en una nueva ventana. El usuario puede dejarla abierta y
seguir interactuando con el sitio de Q-flow sin necesidad de cerrarla.
o Navigate: el navegador no abre otra ventana para mostrar la pagina de ayuda, sino
gue para mostrarla utiliza la misma ventana que ya esté abierta.
Import Error Message: mensaje que debe aparecer si no es posible importar la web part.
Modificar esta propiedad no tiene efecto en Q-flow, puesto que el sitio web de Q-flow no
permite importar web parts.
Export Mode: indica si esta permitido exportar la web part. Aunque debido a la tecnologia
utilizada es posible exportar una web part de Q-flow e importarla en otro sitio que maneje web
parts, esa funcionalidad no esta prevista explicitamente. Nota: por defecto, el sitio web de
Q-flow no esté configurado para que se pueda exportar web parts. Esto quiere decir que, si se
modifica esta propiedad y se intenta exportar una web part, un error ocurrird, a menos que el
administrador del sitio modifique la configuracion del sitio web para que sea posible exportar
web parts. De todas formas, las web parts de Q-flow no fueron pensadas para ser utilizadas de
esa forma.
o Do not allow: no se puede exportar la web part. Es la opcién por defecto.
0 Export all data: permite exportar todos los datos de la web part. Si esta opcion esta
activada, |l a opci-n AExportaro aparece en el |
o0 Non-sensitive data only: so6lo permite exportar datos no sensibles. Como Q-flow no
establece como sensible ninguna propiedad de sus web parts, en la practica esta
opcién es equivalente a A Export al | dat ao. Si esta opci
AEXxXportaro aparece en el mens de | as web part
Authorization filter: esta propiedad no es tenida en cuenta por Q-flow.
Allow Close: si esta propiedad estd activada, Q-flow permite cerrar la web part y la opcién
iCerraro est8 disponible en el me n Y. De | o contr a
Allow Connect: si esta opcién esta activada, se puede conectar la web part con otra web part,
para que comparta informacioén. Esta funcionalidad no esta prevista por las web parts de
Q-flow, por lo que activarla no tiene ningun efecto.

Allow Edit: s i esta opci-n est§ activada, se puede edit
disponible en el menu. De lo contrario, no se puede editar la web part.
Allow Hide:si esta opci-n est8§8 activada, se puede ocul

disponible al editar la web part. De lo contrario, no se puede ocultar la web part.

Allow Minimize: si esta opcion esta activada, se puede minimizar la web part y la opcion

fMinimizar0 est 8 di sponi ble en el men¥%. De | o contrari
Allow Zone Change: si esta opcién esta activada, se puede mover la web part a la otra zona

(de la derecha a la izquierda y viceversa). De lo contrario, no se puede.
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YA  Buasqueda rapida v

©)
%

Figura 47 Web part para la que se definié un icono para acompafiar el titulo

Catilogo de pagina

m B Busqueda rapida
I Mis tareas
Agregar a: |Zona izquierda;“ Agregar || Cerrar |

Figura 48 Web part para la que se definié un icono para acompanar el titulo en el catalogo

Despliegue
Las propiedades de despliegue son las siguientes:

e ChromeState: determina si la web part debe estar minimizada o no.
o0 Normal: la web part no estd minimizada.
0 Minimized: la web part estd minimizada.
e Zone: determina en qué zona esta la web part (zona izquierda o zona derecha).

e Zone Index: determina en qué posicion de la zona esta la web part. La web part que tiene zone

index 0 esta en la parte superior de la zona.

Propiedades de lista

Las propiedades de lista sélo estan disponibles en las web parts que muestran vistas, y definen cémo

las vistas deben ser mostradas.

e Nombre de la vista: esta propiedad es solo para lectura. Muestra el nombre de la vista

mostrada por la web part.
e Tamafio de pagina: indica cuantas lineas por pagina muestra la vista.

e Tamafio del conjunto de paginado: cada pagina que muestra Q-flow tiene vinculos a la
primera, a la anterior, a la siguiente, a la Ultima, al conjunto anterior y al conjunto siguiente.
Ademas, tiene nimeros que son vinculos directos a las otras paginas del mismo conjunto. Este
parametro indica el tamafio de los conjuntos de paginas, y determina cuantos de estos nimeros

Q-flow debe mostrar en una misma pagina.

e Mostrar titulo de vista y acciones: si esta opcién estd marcada (por defecto, esta), la web
part muestra la barra que contiene el titulo de la vista y los botones que permiten realizar
operaciones con ella (imprimir, exportar, filtrar y refrescar). Para ver el efecto que tiene

desactivar esta opcion, mire la Figura 49.

e Mostrar pie: si esta opcion esta marcada (por defecto, estd), la web part muestra un pie que
indica qué péagina se esta mostrando, cuantas paginas hay en total, y cuantos elementos la

vista tiene en total. Para ver el efecto que tiene desactivar esta opcion, mire la Figura 49.
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Mostrar control de paginado: si esta opcion estd marcada (por defecto, estd), la web part
muestra el control que permite al usuario moverse entre las diversas paginas de la vista. Para
ver el efecto que tiene desactivar esta opcion, mire la Figura 49.

Completar la lista con filas vacias: si esta opcién estd marcada (por defecto, no esta), en la
ultima pagina de la vista, si la cantidad de elementos es menor a la cantidad de elementos que
puede haber en una pagina, Q-flow inserta filas vacias para que la vista muestre el maximo de
lineas. Esto evita que la web part cambie de tamafio al mostrar la Ultima pagina. Para ver el
efecto que tiene activar esta opcién, mire la Figura 49, donde la cantidad de elementos por
pagina es diez y en la web part de abajo a la derecha Q-flow agreg6 seis lineas para completar
las cuatro ya existentes.

Actions e @ ¥ &
Tirme fired = Class Time fired ~ Class
10/18/2006 10:43:20 Reminder 10/18/2006 10:43:20 Reminder
10/18/2006 11:09:20  Alert 10/18/2006 11:09:20  Alert
10/18/2006 11:10:20 Reminder 10/18/2006 11:10:20 Reminder
10/18/2006 12:24:20  alert 10/18/2006 12:24:20  Alert

M« 4«1 » w M« « 1 )>» » M

Pdgina 1 de 1 Total:4 Pdgina 1 de 1 Total:4

Web part que muestra el titulo
y las acciones de la vista

= ] g &

Class

Actions

Time fired ~
10/18/2006 10:43:
10/18/2006 11:09:20
10/18/2006 11:10:20
10/18/2006 12:24:20
1)

Reminder

R
o O

Alert
Reminder
Alert

M H d » M

Web part sin pie. Notar que desaparecid
el texto "Pagina 1 de 1

Actions 2 @ ViE] Vk’
Time fired = Class
10/18/2006 10:43:20 Reminder
10/18/2006 11:09:20  Alert
10/18/2006 11:10:20 Reminder
10/18/2006 12:24:20  Alert

P3gina 1 de 1 Total:4

YWeb part con el control de paginado
oculto

Web part que no muestra el titulo
ni las acciones de la vista

Actions ] @ \G VL
Time fired = Class
10/18/2006 10:43:20 Reminder
10/18/2006 11:09:20 Alert
10/18/2006 11:10:20 Reminder
10/18/2006 12:24:20  Alert

M« 4 1»r » M
P3ginalde 1 Total:4

Web part que usa filas vacias para
completar la cantidad de lineas especificada

Figura 49 Efecto de aplicar las diversas opciones en las propiedades de lista
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Modificar contenido

La p8gi na A Mo di(Rigura 20y permite agregar wet padts a la pagina de inicio.
- Pagina de inici

Muestra las weh

arts seleccionada para el sitio

A Editar contenido

Cerrar

Agregar una web part a la zona arrastrandola Agregar una web part a la zona arrastrandola Seleccione el catalgo para explorar
hasta aqui hasta aqui :

Vistas (6)

Wistas del sistema (13}

Wistas personales del sistema {7}

Graficas (9}

Otros (1)

Catalogo de pagina (0)

Vistas

[T Acciones recientes

™ Flows importantes

[T Tareas & s
7 Tareas recientes a
- Templates desprotegidos

O Templates modificados recientemente

fgregar a; | Zona izquierda v] [(Aoregar |

Figura 50 Modificar contenido

En | a parte derecha de | a pflowmmmuwesdtrh e catdligd denveb mhresl El c at 81
catalogo de web parts muestra todos los tipos de web parts que un usuario puede agregar, divididas en
varias categorias:

e Vistas: web parts que muestran el contenido de vistas definidas por el usuario.

e Vistas del sistema: web parts que muestran el contenido de vistas del sistema (Figura 51).

e Vistas personales del sistema: web parts que muestran el contenido de vistas personales del
sistema, como fiMis templ ateso.

e Gréficas: gréficas, por ejemplo con estadisticas. Hay nueve posibles:

0 Mis tareas: muestra una grafica de barras que indica cuantas tareas dirigidas al
usuario actual existen en cada estado. Cada barra corresponde a un estado e indica
cuantas tareas dirigidas al usuario hay en ese estado (Figura 52).

0 Mis supervisados: muestra una grafica de pastel que muestra cuantas tareas tiene
asignadas cada usuario supervisado por el usuario actual (Figura 53).

0 Mis supervisados en el template: | a gr 8f i ca es igual a |l a gr §f
pero sélo muestra las tareas correspondientes a un determinado template. Para elegir
el template utilizado por la web part para construir la grafica, debe editar la web part.
Por informacién acerca de cémo editar la web part, lea la seccion fEditar contenidoo .

0 Mis suplencias: muestra las tareas asignadas a usuarios que el usuario actual esta
supliendo (Figura 54).

o Flows del template por bandera: muestra una grafica de barras que indica cuantos
workflows basados en un determinado template estan sefializados con cada bandera
(Figura 55). Cada barra corresponde a una bandera e indica la cantidad de workflows
sefializados con ella. Para elegir el template utilizado por la web part para construir la
grafica, debe editar la web part. Por informacion acerca de como editar la web part, lea
| a s e &ditar eontenfioo .

o Flows del template por estado: muestra una grafica de barras que indica cuantos
workflows basados en un determinado template hay en cada estado (Figura 56). Para
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elegir el template utilizado por la web part para construir la grafica, debe editar la web
part. Por informaci-n acerca de <c¢- miditaredi t ar
contenidoo .

0 Tareas en el template: muestra una grafica de barras que muestra cuantas tareas
tiene cada usuario en un determinado template. Ademas, marca con diferentes colores
el estado de las tareas. Para elegir el template utilizado por la web part para construir la
gréfica, debe editar la web part. Por informacién acerca de como editar la web part, lea
| a s e &ditar eontenfiloo .

0 Tareas del template por usuario: Esta grafica tiene dos modalidades. La primera
(ACantidado) muestra | a cantidad de tareas r
tarea del templ at e. La segunda (fAiPromedio de
de respuesta de cada usuario para cada tarea de ese template. Para elegir la
modalidad de la gréfica y el template utilizado por la web part para construir la grafica,
debe editar la web part. Por informacion acerca de como editar la web part, lea la
s e ¢ c Editar cofitenidoo .

0 Vida de flows del template: muestra una gréfica que indica con una marca el tiempo
de vida de cada workflow finalizado basado en ese template (Figura 59).

e Otros: web parts que no estan en las otras categorias.
0 Bulsquedarapida: web part que permite hacer una busqueda rapida igual a la del arbol
de navegacién (ver Busqueda rapida).
e Catalogo de pagina: muestra todas las web parts que fueron utilizadas en algin momento
pero fueron cerradas. Esto permite volver a agregarlas a la pagina, manteniendo las mismas
propiedades que tenian antes de ser cerradas. Por ejemplo, si habia una web part del tipo
ATaremsel templated y se habz2za elegido un templ a
web part habia sido cerrada, el catadlogo de pagina permite volver a agregar esa web part, y
ésta mostrara los datos del template que habia sido elegido antes. Por informacién acerca de
cébmo cerrar unaweb patyqu® i mplica realizar esta Bdgaer aci - n
contenidoo .

El resto de la pantalla esta dividido en dos zonas: la zona izquierda y la zona derecha. Ambas zonas
pueden albergar web parts. Para agregar una web part a una zona:

1. Seleccione el tipo de web part, marcandolo en el catalogo.
2. Seleccione la zona donde desea agregarla (derecha o izquierda).
3. Hagaclceni Agr egar 0.

Para quitar una web part de la pagina pero mantenerla guardada para volver a utilizarla en el futuro,
abra el men¥s de | a web part y seleccione | a opci-n
el catalogo de péagina.

=t

Paraeliminardef i ni ti vamente | a web part, abra elElmemi¥n areod .| :
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Flows () E ﬁ é)b

o MNarne Description Terplate Version
; Solicitud Con

34 Solic Ingreso Alerta

23 Solic Solicitud 1.0

Ingreso

; Solicitud Con

92 Solic Ingreso Alerta
. Solicitud Con

31 Bolic3 Ingreso Alerta
: Solicitud Con

30 Solic 3 Ingreso Alerta
. Solicitud Con

29 :golic 4 Ingreso Alerta
; Solicitud Con

28 Solic Ingreso Alerta

27 Solicitud Solicitud 1.0

Ingreso
26 Baja Solicitud baja 1.0
25 Solicitud Solicitud baja 1.0
M« 1234» » M
Pdgina 1 de 4 Total:34

Figura 51 Web part con la vista "Flows"

Tareas del usuario por estado
15
12
10
9
9 - o s
3
=
z
8 | , :
S
3
i)
Morrnal Con recordatorio  Con alerta
Estado

Figura 52 Grafica "Mis tareas"
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Grifica de carga de tareas de mis supervisados

Figura 53 Grafica "Mis supervisados"

Mis suplencias

Figura 54 Mis suplencias
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Flows por bandera

Template: Test Marcos

Sin bandera Pasando Pasando Tarea 2 Tarea
bandera de por  portareaterminad terminad
inicioo tareas 2 a a

Figura 55 Web part con grafica de flows del template por bandera

Flows por estado
Template: Test Marcos

Flows activos Flows en espera Flows en error

Figura 56 Web part con gréfica de flows del template por estado.
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Tareas del usuario
Template: MiTemplate
30
24 55
18 l -
i2
&
&
2
0 [ 1
Daniel Cadenas lgnacio Alvarez Pedro Pereira
Morrmal Il Con alerta B con recordatorio
l Delegada
r—
Figura 57 Web part con gréfica de tareas del template
Tareas del usuario
Template: Test Marcos
15~
|
121
9 10
£
8 9 :
]
=
°
-
2 e
c
]
1o
3 3
3 : | =
0 i
Tarea Tarea de prueba Tarea dos
Nombre de tareas
Marcos Bacelo I Juan Pérez l

Figura 58 Web part con gréfica de tareas del template por usuario (cantidad)
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Tiempo de vida del flow en el iempo
Template: Test Marcos
25

A
3
5 20
3
€ 15
<
=
<
> 10
<
=
a
=
§ S .
A a
(H72Y A A A

4/2007
5/2007

Fecha de inicio del fllow

Figura 59 Tiempo de vida de los workflows

Operaciones sobre las vistas de Q flow

Cuando un usuario selecciona una vista y Q-flow la muestra en el panel principal, el usuario puede
realizar varias operaciones sobre la vista, o sobre los elementos de la vista. Algunas operaciones son
comunes a las vistas de todos los tipos (de templates, de workflows, de tareas). Otras son propias de
cada tipo de vista.

Las operaciones que son comunes a todas las vistas son accesibles por medio de cuatro iconos que Q-
flow muestra en la esquina superior derecha de cada vista. La Figura 60 muestra estos iconos y sus
significados.

] Imprimir
£ Exportar a una planilla de MS Excel
¥ Filtrar

N
&

<" Actualizar
Figura 60 iconos de las operaciones comunes a todas las vistas

A continuacion, se describen en mas detalle estas operaciones.

Impresion de una vista

Para imprimir una vVvista, haga clic sobre el Fijumono <co
60). Q-flow mostrara una pantalla que muestra aproximadamente cémo se verd la vista impresa (Figura
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61). En la esquina superior izquierda de la pantalla, hay dos iconos que permiten aumentar y disminuir
el tamafio de las letras con las que se imprimird la vista, y otro icono que permite imprimir (Figura 62).

Ajuste el tamafio de la letra, y cuando esté satisfecho, haga clic en el icono de impresion. Esto mostrara
las ventanas de configuracion de la impresion, y le permitird imprimir la vista.

ald & << Atras
ID Name Version Description

39  PromedioDeTiempo 1.0

37 Banderas 1.0

33 Solicitud baja 1.0

H Solicitud Ingreso Con Alerta

29 Prueba 1.0

25  Ejemplo 1.0

13 Aprobacidn2 1.0

10 Aprobacidn 1.0 Template de proceso de aprobacidn

Figura 61 Vista preliminar de la impresion

A Aumentar el tamafio de las letras

E . S / A
% | Disminuir el tamafio de las letras

% Imprimir

Figura 62 iconos de la pantalla preliminar de impresion, y sus significados

Exportacion de una vista a una planilla de MS Excel

Para exportar una vista a una planilla de MS Excel, haga clic sobre el icono correspondiente a esa
operacion (Figura 60). Q-flow mostrara una pantalla que le permitird decidir si desea abrir el archivo
generado o guardarlo en el disco duro (Figura 63). El archivo generado por Q-flow es un archivo de
valores separados por comas (CSV, Comma Separated Values) que puede ser abierto por MS Excel,
donde puede ser modificado y, opcionalmente, guardado como una planilla de Excel comun (xls).

File Download | x|

Do you want to open or save this file?

x]' j MName; List.csv
4

Type: Microsoft Office Excel Comma Separated Yalues Fil...
From: localhost

Open Save

harm your computer. If you do not trust the source, do not open or

While files from the Intermet can be useful, some files can potentially
save this file. What's the risk?

Figura 63 Exportacion a una planilla de MS Excel
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Aplicacion de un filtro a una vista

Para filtrar una vista, haga clic en el icono correspondiente a esa operacion (Figura 60). Q-flow
mostrara unas cajas de texto debajo de los encabezados de las columnas de las vistas (Figura 64).
Estas cajas de texto le permiten definir el filtro a utilizar para filtrar la vista.

Para definir el filtro, haga clic en la caja de texto que esta debajo de la columna a la que desee aplicar
el filtro. Esto hard que Q-flow abra una ventana donde usted podra definir el filtro a aplicar a esa
columna (Figura 65). En esa ventana usted podra definir el operador a utilizar para comparar los valores
de los elementos de la vista con el valor utilizado para filtrar. También podra definir el valor a utilizar

para filtrar. S i el operador el egi do-flo pedig lque ased Ie ardporciondides t r e 0,
valores.

Una vez elegidos ambos, haga clic en AAceptaro. Repif
que desee aplicar filtros, y luego haga cl i ¢ en AFi | t rlowdaplique ltfitro yhsdlo § qu e

muestre los elementos que cumplan con las condiciones establecidas en él.

Para volver a ver todos | os elementos de | a vista, he
S ] Vg
D ~ Name Yersion Description
Fittro Sin fittro
39 PromedioDeTiempo 1.0
37 Banderas 1.0
33 Solicitud baja 1.0
31 Solicitud Ingreso Con Alerta
29 Prueba 1.0
25 Ejemplo 1.0
10 Aprobacidn 1.0 Template de proceso de aprobacidn
M d4«1r » W
Pégina 1 de 1 Total:7

Figura 64 Opciones de filtro

Constructor de opciones de filtro -- Web Page Dialo x|
i Seleccione el valor ¥ presione aceptar para aplicar el filtro :]

Operador IE_‘ igual LI

1D correlativo del I l
template

Cancelar :
| | B

Figura 65 Ventana para definir el filtro de una columna
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Actualizacion de una vista

Para actualizar una vista, haga clic en el icono correspondiente a esa operacion (Figura 60). Q-flow
actualizara los elementos de la vista, reflejando en ella los cambios ocurridos desde la Gltima vez que
ésta habia sido mostrada.

Operaciones p articulares  de las vistas de templates

Por defecto, cuando un usuario hace clic sobre un template que aparece en una vista de templates,
Q-flow muestra la pantalla que permite iniciar un workflow. Ademas, si un usuario hace clic con el botén
derecho sobre un template, Q-flow muestra el meni contextual de ese template. EI men( contextual
tiene las siguientes opciones:

e Iniciar flow
e Detalles

Inici ar flow

Para iniciar un workflow, haga clic sobre un template de una vista de template o seleccione la opcion
Ailniciar flowo del men¥ contextual que aparece
Esto hara que Q-flow muestre el formulario de inicio del workflow. La Figura 66 muestra el formulario de
inicio de un workflow.

Informacidn del flow v

Nombre del flow: [ |

Descripcién del flow:

Datos de aplicacidn v

Cédigo del informe: | |

Correciones a realizar:

Titulo del informe: [ |

Roles del template v

Autor: ~ .
V& P [Minguno]

Evaluador: -~
V& S [Minguno]

Adjuntos v

Nombre Yersion Tamaiio Fecha de dltima modificacién Descripcion Actions

Browse... Subir

Iniciar flow

Figura 66 Inicio de un workflow
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El template de la Figura 66 no utiliza un formulario personalizado en el paso de inicio, por lo que el
formulario es un formulario estandar de Q-flow. Ademas, el template especifica tres datos de aplicacion
y dos roles. Estos cinco elementos tienen permiso de edicién en el paso de inicio, y es por eso que
aparecen en el formulario. En la parte inferior de la pantalla, se encuentra la secciéon que permite
adjuntar archivos. Esta seccion aparece porque el template tiene permiso de agregar archivos adjuntos
en el paso de inicio.

Para iniciar un workflow, escriba el nombre de éste ( i Nombr e del flowo) . Tambi ®n
|l o desea, una descripci-n (fiDescripci-n del flowo),
gue si lo es.

Luego, seleccione los valores iniciales de los datos de aplicacion. En el ejemplo, todos los datos de
aplicaci-n son de tipo fATextoo, por | o que para hace
texto correspondientes.

A continuacion, seleccione qué usuario desempefiara cada uno de los roles. Para ello, haga clic en el
icono que aparece al lado del nombre de cada rol (el icono representa un lapiz). Esto hara que Q-flow
muestre una ventana que le permitira elegir un usuario para ese rol. Cuando lo haya seleccionado,
Q-flow mostrara el nombre de ese usuario al lado del nombre del rol.

Final ment e, agregue | os archivos adjuntos que desea
iNavegar o), seleccione el a Hfflowhaigregara ¢ ardhisoga la lista,i y¢ en s
dependiendo de los permisos existentes en el paso de inicio, mostrar4 dos iconos que le permitiran

borrar el archivo adjunto o desprotegerlo para modificarlo.

Figura 67 Inicio de un workflow con los datos llenados
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