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Introduccion

El propdsito de este manual es describir el Disefiador de Procesos del Negocio de Q-flow. El Disefiador
de Procesos del Negocio es la herramienta que permite disefiar procesos, definir datos de aplicacion,
roles y otros elementos que forman la base de los procesos a ser ejecutados.

Organizacion de este manual

Este manual estéa dividido en varias secciones.

La pr i Goecemos bagicosq describe brevemente los conceptos méas importantes del disefio de
procesos con Q-flow. El conocimiento y la comprensién de estos conceptos son muy importantes para
que el lector logre entender las explicaciones del resto del manual.

La segunda parte, finstrucciones de usoq contiene instrucciones para disefiar procesos con el
disefiador de procesos de negocio de Q-flow. Profundiza en los conceptos explicados en la primera
parte, examinandolos desde un punto de vista mas practico.

La t er c e rRefergm@arde s padsos de Q-flowo , explica detall adamente e
cada uno de los pasos que conforman los disefios de procesos de Q-flow.

La mayor parte del manual utiliza un lenguaje comprensible tanto por personas con conocimientos
técnicos como por personas que carecen de este tipo de conocimientos. Sin embargo, algunas
secciones del manual tratan temas con contenido técnico que requiere ciertos conocimientos de
informatica para su comprension. En estos casos, el manual indica explicitamente que ciertos
conocimientos son necesarios.
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Conceptos basicos

Esta seccion explica los conceptos basicos necesarios para comprender el resto del manual y aprender
a manejar la herramienta. La seccion describe los conceptos brevemente, sin entrar en detalles. Estos
seran tratados més adelante en el manual.

Template s de proceso

Un template de proceso es el modelo de un proceso. Describe, entre otras cosas, la secuencia en la
que se ejecutan las tareas y actividades de ese proceso, las decisiones que se deben tomar y las
bifurcaciones que puede haber. Los templates de proceso son utilizados como modelo de los
workflows. Todos los workflows estan basados en algun template.

Un template tiene una 0 mas versiones, que son las que contienen la informaciéon de la secuencia de
las actividades del proceso. Un proceso puede manejar datos, en general cuenta con la participacion de
personas y puede interactuar con diversos elementos. Un template de proceso puede incluir
descripciones para todos esos elementos: datos, roles, interacciones con aplicaciones, formularios, etc.

Versi ones

Cuando alguien crea un template, automéaticamente se crea una version de ese template. Un template
puede tener varias versiones, pero s-lo una &es
workflow, el workflow utiliza la version en producciéon como modelo. Mas tarde, si se desea modificar un
template, se puede optar por modificar la versién en produccion o se puede crear una nueva version.

Si se modifica la versién en produccion, las modificaciones pueden afectar los workflows que estan en
ejecucién, a menos que se desproteja la versiébn de modo compatible ( v eContrdl de cambioso.)Pero
la desproteccion compatible no permite realizar ciertas modificaciones. Ademas, es peligroso modificar
una version en produccion, porque los cambios realizados no pueden ser probados antes de ser
utilizados, puesto que son realizados sobre la versién que esté siendo utilizada por los workflows en
ejecucion.

Las versiones existen para evitar estos problemas. Si, en lugar de modificar la version en produccion,
se crea una nueva, se puede hacer todas las modificaciones necesarias sin correr peligro de afectar los
workflows en ejecucion, y se puede probar y modificar la versién hasta que funcione correctamente.
Entonces se puede poner la version en produccion y a partir de ese momento todos los workflows que
sean iniciados en base a ese template utilizaran la nueva version.

Una versidn estd compuesta por pasos que representan las actividades del proceso y, por lo tanto, de
los workflows que implementan ese proceso. Las versiones pueden incluir todos los elementos que un
template puede tener, y heredan los elementos del template al que pertenecen (el concepto de herencia
est 8§ explPaqueted®) .en A

Paso s

Un paso tipico representa una actividad de un proceso. Los pasos son los bloques basicos que
conforman una version de un template. Los pasos también pueden representar conceptos mas
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abstractos como una bifurcacion, pero siempre estan relacionados con la secuencia de actividades del
proceso modelado por el template de proceso. Q-flow ofrece varios tipos de pasos.

Para construir una versién de un template, se empieza por definir qué pasos componen esa version, y
la secuencia de esos pasos.

Paquete s

Un paquete es un contenedor de templates y de otros elementos (roles de template, datos de
aplicacion, formularios, etc.), de la misma forma que una carpeta es un contenedor de archivos.
Ademas de templates, un paquete puede contener roles de template, datos de aplicacién, manejadores
de eventos y otros elementos descritos en este manual.

Los paqguetes sirven para organizar los templates en una estructura jerarquica similar a la estructura de
carpetas de una computadora. Un paquete puede contener paquetes, y, al igual que lo que sucede con
las carpetas, existe un paquete raiz.

Q-flow utiliza el concepto de herencia de paquetes. Esto quiere decir que todo paquete hereda los
elementos del paquete que lo contiene, y que los templates de un paguete pueden utilizar elementos
tanto del paquete que lo contiene como los elementos heredados por ese paquete. Las versiones
heredan los elementos definidos en los paquetes a los que pertenecen. Por ejemplo, si el paquete
ADi viegibnese un r ol de template Il amado fAGerent

ed y

tanto | os templates del paquete fAdimanuaztaisloi zamoel ool

todas las versiones de estos templates también podran hacerlo.
Una consecuencia de esto es que todos los elementos contenidos en el paquete raiz estan disponibles
en todos los otros paquetes. Por lo tanto, si desea que un elemento esté disponible para todos los
templates de la organizacion, coléquelo dentro del paquete raiz.

Cuando un paquete est8§8 dentro de otro paquete
i n

segundo. Por ejempl o, s el paquet e i F anzas
iFinanzas0 es un subpaquete del paquete ADI vi si
Soluci ones

Una solucién es un conjunto de paquetes que una persona que disefia procesos de Q-flow agrupé
porque quiere modificar elementos que les pertenecen. Las soluciones no se guardan en la base de
datos de Q-flow. Son archivos que un usuario crea utilizando el Disefiador de Procesos del Negocio. Al
crear una solucion, el usuario elige qué paquetes perteneceran a ella.

Una solucién puede incluir el paquete raiz, pero no tiene por qué hacerlo. Si no lo hace, los paquetes de
la solucién heredaran los elementos de la raiz de todas formas. Las relaciones de herencia de los
paquetes son completamente independientes de las soluciones. Una soluciéon es simplemente una
herramienta para organizar el trabajo en la computadora del usuario que disefia procesos.

Dato s de Aplicacion

Frecuentemente es necesario que un proceso manipule datos. En Q-flow, los elementos que permiten
manipular datos son los datos de aplicacién. Un dato de aplicacion siempre esta asociado a un dominio

, s e 1
0O est ¢
oneso.
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de datos, que indica el tipo del dato y cémo el dato debe ser visualizado o modificado en el sitio web de
Q-flow.

Roles del Template

Los roles del template sirven hacer referencia a usuarios de manera indirecta. Esto permite asignar
tareas a personas sin necesidad de especificar concretamente a qué persona se esta asignando la
tarea. Por ejemplo, en lugar de asignar una tarea a Juan Pérez, se puede asignar una tarea al rol de
templ at e A Awane kaajdcoaion del workflow, alguien decide qué usuario desempefiara el
rol d e i A pAgi, el masmodemplate sirve para generar workflows cuyo aprobador es Juan Pérez
y workflows cuyo aprobador es William Goémez.

De esta forma, los roles del template permiten que los templates sean independientes de quienes
participan de los workflows generados a partir de ellos. Ademas, esto facilita el mantenimiento de
templates, puesto que evita la necesidad de modificar un template cada vez que cambia la persona que
desempefia una de sus tareas. Basta con cambiar el usuario asignado al rol correspondiente.

Un rol de template puede ser desempefiado por uno o por varios usuarios.

La jerarquia de paquetes permite organizar los roles segin donde sean validos. Los roles definidos en

el paquete raiz son validos para todos los templates de Q-flow. Por lo tanto, roles que son validos para

toda | a organizaci-n (por ejempl o, ifGerente General
Roles que solamente son validos para un conjunto de procesos deberian estar definidos en el paquete
quecontiene | os templates correspondientes a esos pro
estar en el paqguete ATempl ates de aprobaci - -no.

Roles del sistema

El concepto de rol del sistema es similar al de rol del template en el sentido de que también sirve para
hacer referencia a usuarios de forma indirecta. Sin embargo, los roles del sistema son fijos. No es
posible definir nuevos roles del sistema. Ademas, los roles del sistema no pertenecen a ningun template
ni a ningun paquete,.

La forma de utilizar un rol del sistema también es diferente. No se puede asignar una tarea a un rol de
sistema. Sin embargo, si se puede asignar un rol del sistema a un rol de template.

Los roles del sistema son relativos a algun elemento de Q-flow. El usuario que desempefia un rol del
sistema varia segun el elemento al que se le esta aplicando el rol. Esto es m&s claro si se tiene en
cuenta cuales son los roles del sistema:

Duefio de la versién del template
Duefio del template

Duefio del paquete

Usuario iniciador del workflow

Dominios de dato

Los dominios de dato son tipos de datos asociados a informacién acerca de como los datos son
mostrados e ingresados en los formulariosde Q-f | ow. Por ej empl o, el dominio A

10
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una caja de texto, por lo que Q-flow mostrara una caja de texto en los formularios en los que los
participantes de un workflow deban ingresar valores de datos asociados a ese dominio.

Q-flow tiene definidos varios dominios basicos, que estan en el paquete raiz. Es posible definir dominios
adicionales y colocarlos dentro de los paquetes donde sea mas adecuado.

Formularios personalizados

Q-flow provee formularios estandar para los workflows. Cuando se ejecuta un workflow, Q-flow utiliza
los datos del template para generar los formularios cuando éstos se hacen necesarios. En algunos
casos, puede ser deseable utilizar formularios mas complejos o que incluyan elementos que no estan
previstos originalmente por Q-flow. Para eso sirven los formularios personalizados, que pueden ser
construidos por un desarrollador para ser utilizados posteriormente por algin proceso definido en Q-
flow.

Integraciones

Las integraciones sirven para definir formas de colaboracién entre Q-flow y otras aplicaciones. El disefio
de un template es independiente de la definicion de una integracién. Esto es una ventaja, porque la
definicién de una integracién implica conocimientos técnicos que no son necesarios para disefiar un
template, por lo que esta independencia permite dividir el trabajo técnico del trabajo de disefio de
templates. Una persona con perfil técnico puede definir una integracién, y ésta queda lista para ser
utilizada en varios templates por quienes los disefian, sin necesidad de que conozcan los detalles de la
integracion.

Manejadores de Eventos

Los manejadores de eventos son scripts que pueden ser asociados a eventos que ocurren durante la
ejecucion de un workflow. Una vez asociado a un evento, cuando se ejecuta un workflow y se produce
ese evento, Q-flow ejecuta el script. Por ejemplo, se puede escribir un script y definir que sea ejecutado
antes de que el workflow finalice, o cuando se produce un error en el workflow.

Los manejadores pueden ser sincronos o asincronos. Los manejadores sincronos pueden modificar
informacidon del workflow. Los asincronos, no.

Worklets

Un worklet es un conjunto de pasos agrupados de tal forma que pueden ser reutilizados en otro
template, o en otra version del mismo template. Los worklets sirven para simplificar el disefio de los
templates. Cuando un proceso es muy complejo, la tarea de modelarlo con un template puede ser mas
facil si se divide el template en porciones pequefias, cada una correspondiente a un worklet que agrupa
pasos que forman una unidad segun algun criterio definido por la persona que disefia el template.

Por ejemplo, puede haber un proceso muy grande que contiene uno o varios conjuntos de tareas que
consisten en la revision y aprobacioén de un documento. Todas estas tareas podrian ser agrupadas en
un worklet que contenga los pasos correspondientes a las tareas de revision y las evaluaciones de los
resultados de esas revisiones.

11
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Los worklets también sirven para encapsular conjuntos de pasos que se repiten en muchos templates,
de modo que estos conjuntos puedan ser reutilizados en todos esos templates sin necesidad de volver
a disefiar esa parte del diagrama para cada template. Por ejemplo, puede haber varios procesos que
incluyan tareas de revisién y aprobacién como las del ejemplo anterior. En ese caso también serviria
hacer un worklet que contuviera todos los pasos comunes a esos procesos.

En el diagrama de un template, un worklet se ve como si fuera un paso, pero en realidad consta de
varios pasos. La persona que disefia el template puede optar por visualizar todos los pasos del worklet
cuando asi lo desee.

Validaciones

Las validaciones son pequefios programas (scripts) que se definen para ejecutar operaciones en los
formularios que interactdan con los usuarios. Los usuarios que interactian con Q-flow lo hacen a través
de formularios que son mostrados en el sitio web de Q-flow. Las validaciones pueden ser incluidas en
estos formularios para verificar que los datos ingresados por el usuario sean correctos o para efectuar
alguna operacion sobre los datos antes o después de que el usuario los modifique. También son una
forma de personalizar los formularios de Q-flow sin necesidad de usar formularios personalizados.

Control de cambios

Q-flow maneja el concepto de control de cambios para la modificacion de templates, paquetes y
versiones. El control de cambios asegura que una persona pueda modificar estos elementos con
exclusividad, de forma que nadie pueda modificar el mismo template, paquete o version al mismo
tiempo, evitando asi que una persona pueda sobrescribir accidentalmente el trabajo de otra.

El control de cambios esta basado en tres operaciones basicas:

e Desproteger: cuando una persona quiere modificar un template, paquete o version, debe
desprotegerlo. Cuando un usuario desprotege un elemento, éste es copiado en la computadora
del usuario, que lo puede modificar. Sélo una persona puede desproteger un elemento a la vez,
por lo que cuando un elemento esti desprotegido por un usuario, ningiin otro usuario puede
modificarlo. Exi st e una opci -n especial, I I amada
desproteger un elemento de forma que Q-flow sélo permitird realizar ciertas modificaciones
sobre él, para que no afecte los workflows que estan en ejecucién.

e Proteger: una vez que el usuario terminé de modificar un template, paquete o version que
habia desprotegido, si desea guardar los cambios realizados, debe proteger el elemento.
Cuando un usuario protege un elemento, la copia local del elemento con todas las
modificaciones realizadas es copiada en la base de datos de Q-flow. A partir de ese momento,
el elemento queda libre para ser modificado por cualquier usuario, siempre y cuando lo
desproteja.

e Deshacer desprotecciéon: si el usuario desprotegié un template, paquete o version, y lo
modificd pero no quiere guardar los cambios realizados, debe deshacer la desproteccion. Esto
desbloqueara el elemento, permitiendo que otros usuarios puedan desprotegerlos para
modificarlos, pero no copiara los cambios en la base de datos de Q-flow.

Recuerde que solo es posible modificar un template, paquete o version si éste esta desprotegido. Esto
implica que no se puede agregar ningun item (datos de aplicacion, roles de template, etc.) a un
template o paquete que no esté desprotegido, y que, al visualizar un template o paquete que no esta
desprotegido, muchas opciones de operaciones no estaran habilitadas.
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Diferencias con Q -flow 2.x

Esta version de Q-flow tiene varias diferencias con Q-flow 2.x. Q-flow 2.x manejaba varios conceptos
que ya no existen en Q-flow 3.0, pero que fueron sustituidos por otros.

Roles delaorganiza cion

El concepto de rol de la organizacion no existe en Q-flow 3.0. La estructura de paquetes y la herencia la
hacen innecesaria. Para que un rol de template funcione de manera equivalente a los roles de la
organizacion de Q-flow 2.x, basta con colocarlo en el paquete raiz.

Nétese que la estructura de paquetes provee una funcionalidad mas flexible que la que proveian los
roles de la organizacién, puesto que permite definir roles que tienen alcance sélo para una parte de la
organizacion, si se los coloca en paquetes que no son el paquete raiz. Por ejemplo, el paquete raiz
podria contener un paquete para cada division de la organizacién, y cada uno de estos paquetes podria
tener roles que, por estar definidos en ellos, serian validos sélo para la division correspondiente, y no
para toda la organizacion.

Colas de trabajo

Las colas de trabajo no existen en Q-flow 3.0. Los roles del template de Q-flow 3.0 pueden ser
desempefiados por muchos usuarios al mismo tiempo, por lo que las sustituyen.

Carpetas y vistas

El concepto de carpeta de Q-flow 2.x no existe en Q-flow 3.0. En Q-flow 3.0, los templates son
almacenados en paquetes, que cumplen una funcién similar a las carpetas de templates de Q-flow 2.x.
Los paquetes tienen permisos, al igual que las carpetas de Q-flow 2.x. El Disefiador de Procesos del
Negocio permite definir esos permisos.

Los workflows ya no son almacenados en carpetas. Pueden ser visualizados a través de vistas. Estas si

existen en Q-flow 3.0, pero son definidas en el sitio web. El manual del sitio web explica el
funcionamiento de las vistas.

Instrucciones de uso

Esta seccion explica como utilizar el Disefiador de Procesos del Negocio.

Configuracion de la conexion con el servidor

Lo primero que aparecera la primera vez en que intente abrir el disefiador sera la ventana donde se
configura la conexién con el servidor de los servicios de backend (Figura 1). La ventana muestra las
siguientes opciones:

e Nombre del servidor: nombre del servidor con el que se desea conectar.

13
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e Conectar utilizando: método de conexién (.net Remoting, Web services 0 MSMQ). Para elegir
la opcién correcta, debe saber qué opciones estan disponibles en el servidor seleccionado.
e Sub direccién: subdireccion del servidor. Este dato también debe ser conocido de antemano,
pero por defecto es 6000.
e Informacion de ingreso:
0 Usar mis credenciales de red: utiliza las credenciales del usuario actual.
0 Usar las siguientes credenciales: permite especificar un nombre de usuario y
contrasefia que se utilizara para hacer la conexion con el servidor.
e Conectar automaticamente: esta opcion hace que la herramienta se conecte
automaticamente las préximas veces, utilizando esta configuracion.

Una vez configuradas todas | as opciones, haga clic
seleccionado.

Q-flow - Conectar al servidor ] x|

Nombre del servidor: I ZI
Conectar utilizando: |.net Remoting LI
Sub direccisn: 000

— Informacion de ingreso
¢ Isar mis credenciales de red

" Usar las siguientes credenciales

Usuano: I

= asswor d I

[T Guardar password

" Conectar automaticamente Conectar S alir

Figura 1 Conexion con el servidor

Opciones de seguridad

Las opciones de seguridad permiten determinar quién puede y quién no puede acceder al disefiador de
procesos del negocio, y en caso de poder hacerlo, qué operaciones puede realizar.

Para acceder alaventanadeopciones de seguri dad, seleccione, en el
fi Op c i o nfleve ndostrar®una ventana como la que se muestra en la Figura 2.
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Opciones : j _9.'5]
Seguridad I

& Disefiador de procesos de negocio

N

Nombre de la herramienta:  QflowBPM

Versién de la herramienta:  1.0.0.0

Usuario actual: ppereira

Conectado a: localhost

Expiracién de la sesidn: 11/10/2006 10:42:58 a.m.

Aceptar | Cancelar I Aplicar

Figura 2 Opciones de seguridad
La primera solapa de la ventana muestra diversos datos:

Nombre de la herramienta

Versién de la herramienta

Usuario actual: usuario que esta ejecutando la herramienta.

Conectado a: nombre del servidor con el que la herramienta esta conectada.
Expiracion de la sesién: fecha y hora en la que expira la sesién actual.

La segunda solapa (Figura 3) permite configurar el acceso a la herramienta:
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General

Nombre del rol, grupo o usuario:

Nombre I Descripcidn ]

: ppereira

[@ Designer

Agregar... Eliminar

Permisos para ppereira Permitir Denegar

Acceder a la herramienta v |

Administrar seguridad v I

Aceptar | Cancelar I Aplicar l

Figura 3 Configuracion de seguridad

En I a parte superior de |l a ventana (donde dice
de seguridad, grupos y usuarios que tienen acce
agregarrolesde seguridad, grupos y wusuarios a | a |ist

elemento seleccionado. Por mas informacién acerca de los roles de seguridad, consulte el manual que
trata el modelo organizacional.

En la parte inferior de la pantalla se muestran los permisos que tiene el elemento seleccionado. Hay
dos tipos de operacion:

e Acceder ala herramienta: permite abrir el disefiador de procesos del negocio.
o Administrar seguridad: permite modificar los permisos de acceso a la herramienta.

Descripcion general de la interfaz

La Figura 4 muestra la pantalla del disefiador con un template cargado y con las ventanas en el formato
y posicion que tienen por defecto.
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.- Solucién - Q-flow - Disefiador de procesos de negocio =& x|
Archivo  Editar  Item  Vista  Herramientas  Ventana  Ayuda

BIDHS ie | oo |3 &9 & |

Aprobar (1.0) [Pasos] 4 b x |[Explorador de soluciones 2 x|

2 REKEGADEZY

= |8 Solucién

-3 Raiz
& r‘a Aprobar
g 10
g 1.2

[1-§% Gestién de pago

| sewmumioy speies 3|

g 10
g 20
. =-¢% Solicitud de productos
Evaluation g 10
E—
[4) Pay day )

[} Explorador de soluciones | [T Mini mapa - Aprabar (1.... |

| Propiedades 2 x|

Andariveles horizontales

Permite agregar andariveles al grafo para describir diferentes

[E] Ventana de resultados |
Lista | Pablo Bertén

distart| | [ 5 & | % Misolucion - Q-flow - Dis... ) outhneoesxgner.txt-Not,,.] o} C:\Wovk\QFlowS‘O\Proie...I 12156 p.m.
Figura 4 Pantalla principal de la herramienta

|i% Solucién - Q-flow - Dis...

Los principales elementos de la interfaz son:

e Los menus: permiten crear y abrir soluciones, y realizar varias operaciones

e La barra de operaciones: es la barra con iconos, debajo del menu. Permite acceder
rapidamente a varias de las operaciones de los menus.

e Barra de herramientas: es la barra que aparece a la izquierda. Cuando se esta editando un
template, muestra los pasos de Q-flow y los worklets.

e Explorador de soluciones: muestra la solucién abierta, con sus paquetes y templates. Permite
modificar la solucién y sus elementos.

e Mis templates: (no aparece en la figura) muestra los templates cuyo duefio es el usuario que
esta ejecutando la herramienta.

e Mini mapa: muestra en tamafio reducido el diagrama de la version que esta siendo editada, y
permite elegir con facilidad la parte del diagrama que se ve en la pantalla.

e Propiedades: cuando un paso o un conector del diagrama de una version esta seleccionado,
muestra sus propiedades y permite modificarlas.

e Ventana deresultados:est 8 abaj o a | zqui e

t n

a | d
de resultadoso, aparece | a venta

rda.
a de resul
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operaciones realizadas en la herramienta. Por ejemplo, si Q-flow no pudo guardar un template
porque hay errores en su definicibn, un mensaje al respecto aparece en la ventana de
resultados.

e En el medio de la pantalla se muestran los diagramas de las versiones que estan abiertas.

La Figura 4 muestra la pantalla con su disposicion por defecto.

Personalizacion de la interfaz

El usuario puede modificar la interfaz para ajustarla a sus preferencias. Por ejemplo, la barra de
herramientas esta oculta por defecto, salvo por una solapa que permite abrirla por medio de un clic. Sin
embargo, es posible configurarla para que se mantenga siempre abierta, haciendo clic en el primer
icono que aparece arriba a la derecha de la barra (Figura 5).

& Solucion - Q-flow - Disenador de procesos de negocio

Archivo Editar Item Vista Herramientas Yentar

& Ewvaluacion

B HS =

}\; | Barra de herramientas 4| % |

m- ITodos los pasos .
@ z Auto Hide
3 | E| Archivo B T
ol | e

F| Cédigo

g | g’ Datos

g

2

&

| &g Evaluacién maltiple
Figura 5 Cémo hacer para que la barra de herramientas quede siempre abierta

Si se vuelve a hacer clic sobre el mismo icono, que ahora estar4 en posicién vertical, la barra de
herramientas volvera a ocultarse automaticamente cada vez que el cursor del ratéon se aleje de ella

(Figura 6).
| Barra de herramientas 1] X |
| Todos los pasos ‘_} B

Z]| Archivo
+ Cadigo
@’ Datos

<& Evaluacion

e Evaluacion maltiple
Figura 6 Cémo hacer para que la barra de herramientas se oculte automaticamente al alejarse el cursor

También es posible cerrar la barra de herramientas (o cualquier ventana similar), haciendo clic en la
cruz (Figura7).Para volver a mostrarla, selecci- -nela en
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|| Barra de herramientas + x|
I Todos los pasos I

=] Archivo

., Cadigo

)
)

Sejualleliay ap elieg z‘

' Datos

& Evaluacion

Gy Evaluacion mltiple
. Ewaluacion por cddigo

Fin

Figura 7 Cémo cerrarla barra de herramientas

Otra opciodn es hacer que la barra no quede fija. Para eso, haga doble clic sobre la parte superior de la
barra (donde est§8 el t 2tHksloedlosdipBagle hacer sdlebartaestarsiempree nt as 0

abierta (si se oculta automaticamente, no se puede). La barra quedara suelta, y usted podra moverla a
cualquier lugar de la pantalla (Figura 8).

Barra de herramientas ) Xl

| Todos los pasos ”:'

=] Archivo [%

. Cadigo

@' Datos
& Evaluacion
G Evaluacion mltiple

% Fwaluaridn nor céddinn

| Pasos basicos ”z’
|
|
|
|

l FPasos condicionales

l Pasos interactivos

| Pasos no interactivos

| Ctros

Figura 8 La barra de herramientas suelta puede ser posicionada en cualquier lugar

Se puede volver a fijar la barra, arrastrandola contra uno de los bordes de la pantalla, y soltando el
botdn del ratén una vez que el formato de la barra se adapt6 al borde de la pantalla (Figura 9 y Figura

10).
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N Solucsin - 0-flow - Disefiador de procesos de hegocia ISLIES}
Aihvo  Edter  Fem Ve Hemamertss  Vewans  yuds

B OHH S x |6 w0 &N E

“Hprobar (10} Pasos]| o« | Meimaps - Aprobe (1.0) [Pascs] 3%

T Exphorador e s3ucores (01l maps - Ageober (1.0).
Progiedaces 3

£3)

Hostrar resuhachs de:

x

:;M, |3 % @ | [Jmssnkn-alow-s... |[5 soucion - Q-flow - Dis—. Em“'"‘"' L CAWee QoW 0pro...| [1z26pm.
Figura 9 Cémo volver a fijar la barra de herramientas (1)

BEDH S " 5 X S®

(e dohereneries %% pprobar Loy Pasos) | 19 x
[wbmmes —— Jal ™ 2
T ek

s L
@ Daos

& Evabiactn

% Evahictnmipls

& Evahuaciinpor cédgo - N

Ka o
r:-u. f

o T

» o

W nconbon

@ Ineyactn
Nekacin

i G-

© Pregurtscon i
© Repeti

A Sepaar

5 Seporscon condcin
B Srcnacén

2 Tasa

¥ Um

2 Web sanice

B Wkt

2 - @ 1

Mostr restades de: 5%

] Exphor ke da schacianes [ W mapa - Aprober (1.0).

3%

[ Paio Bestén

Wistan] | (3 @ B | Llmechosn- ot -06... |[1% Solucion - 0 flow - Dis.. i ouireDescrme.tet -tk | ) CiWorkicrows opro. . [12290m
Figura 10 Cémo volver a fijar la barra de herramientas (2)

Si el borde contra el cual se arrastra la barra ya tiene otras ventanas, la barra se podra adaptar al
tamafio de estas ventanas para ocupar un espacio mas reducido (Figura 11).
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N, 5ohcion--fow - iciodorde procesosdenegoco SLE]
Mo Gaw  fem et

BB
Aorobor 1.0 Pasos]|

Nentans o resukados ax
Mostrar resuhacos - I%

o b0 Bt

Figura 11 Ventana con tamafio adaptado

Todos estos mecanismos son validos para todas las barras y ventanas que aparecen en el mend
fi Vi saurqoe por defecto puedan aparecer en formas diferentes. Por ejemplo, el Explorador de
soluciones, a diferencia de la Barra de herramientas, esta siempre abierto por defecto.

Trabajo con soluciones y paquetes

Para empezar a trabajar con el Disefador, primero debe crear una solucién o abrir una solucién
existente.El instalador de la herramienta crea una solucién que contiene solamente el paquete raiz, y la
deja en el escritorio, por lo que al hacer clic en esa solucion, el disefiador de procesos de negocio se
iniciara con esa solucion abierta.

Creacion de una solucion

Para crear una solucion nueva, abra el meni Arc hi vo y sel ec cNuavam BolutibGmv apeaon i
(Figura 12). Esto hara que Q-flow muestre la ventana que se muestra en la Figura 13.
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&l}ﬂow - Diseniador de procesos de negocio

Ver Herramientas

Archivo Editar

Ventana '

| Nuevo

» [ solucénvaca

qd  Abrir
Agregar

Cerrar

Guardar
Guardar como
Guardar todo
Imprimir

Vista preliminar

Salir

Ctr+0O

[ Cerrar la solucidn

Ctrl+5

Ctrl+P

%_L

% Paquete

Figura 12 Creacion de una nueva solucion

Figura 13 Propiedades de la nueva solucion

En este punto, las propiedades de la solucién que usted puede modificar son las siguientes:

Nombre: el nombre de la solucion.
Ubicacién: la carpeta donde se guardara el archivo que contiene la solucién. Recuerde que Q-
flow no guarda soluciones en la base de datos. Una solucion es simplemente un archivo local
con informacién acerca de qué paquetes, templates y otros elementos pertenecen a ella.

Cuando

usted haga cli

C

en fAAceptaro,

poder empezar a trabajar con la solucion, debe agregarle paquetes.

a

nuev &ars o |
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